NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIE)

NAVVA

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5/U/Adm/2026
z dnia 29.01.2026 r.

Gdansk, dnia 29.01.2026 r.

prowadzone na podstawie obowigzujacego u Zamawiajacego

Regulaminu Zamoéwien Publicznych IMP PAN

Przedmiotem zamowienia jest:

»Swiadczenie ustug cateringowych w ramach szkoly wiosennej dla doktorantéw TSD PAN
(KEZO, Jabtonna)”.

W ramach projektu: Migdzynarodowy Program Trojmiejskiej Szkoty Doktorskiej PAN,

nazwa programu NAWA: STER NAWA — umigdzynarodowienie szkot doktorskich (2023),
nr umowy: BPI/STE/2023/1/00008/U/00001

1. Termin sktadania ofert: 04.02.2026 r. godzina 12:00

2. Oferty sktada¢ mozna:

a) Droga mailowa na adresy: przetargi@imp.gda.pl oraz amossakowska@imp.gda.pl

(Zamawiajacy rekomenduje aby, e-mail z ofertg wystaé na wszystkie adresy) lub
b) Poczta lub kurierem na adres:
IMP PAN sekretariat Dyrektora
ul. J. Fiszera 14
80-231 Gdansk
By oferta wystana poczta byta wzigta pod uwage, musi znalez¢ si¢ w siedzibie Zamawiajacego
do dnia 04.02.2026 r. do godziny 12:00.

c) Osobiscie pod ww. adresem
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3. Kryterium wyboru Wykonawcy:

Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje nastgpujace kryteria oceny ofert:

] ) Maksymalna liczba punktéw mozliwa
Lp. | Kryterium | Waga kryterium ] ]
do uzyskania w kryterium

1. Cena 60% 60 pkt
2. Menu 25% 25 pkt
3. Portfolio 15% 15 pkt

RAZEM 100 pkt

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert, zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) Kryterium ,,Cena” (C)
Punkty w tym kryterium zostana przyznane na podstawie podanej przez Wykonawce w ofercie ceny
brutto wykonania zamowienia. Ocena punktowa w ramach kryterium ,,Cena”, zostanie dokonana

zgodnie ze wzorem:

':rr.l'r!

=

- 60 pkt

bad

C — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena”

Cmin — najnizsza cena sposrod badanych ofert

Chad — cena oferty badanej

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium: 60 pkt.
2) Kryterium ,,Menu” (M)

Menu powinno by¢ ztozone w formie elektronicznej. Rozpisane na pojedyncze dni z
wyszczegolnieniem, w sposob jak podano wyzej, elementow sktadowych przerw kawowych i lunchy.
Ocen punktowa w ramach kryterium menu, zostanie dokonana biorac pod uwagg nastepujace cechy:

a) roznorodnos¢ potraw — 15 pkt

b) wrazenie estetyczne (opis) proponowanych potraw — 10 pkt

Wyliczenie punktow w kryterium ,,Menu” zostanie dokonane na podstawie oceny subiektywnej 0sob
wyznaczonych do oceny. Punkty przyznane przez poszczegdlne osoby dokonujgce oceny zostang

dodane do siebie a nastgpnie podzielone przez liczbe osob dokonujacych oceny. Wartos¢ punktowa w
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kategorii ,,Menu” wyliczona zostanie z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z

matematycznymi zasadami zaokraglania.

Powyzszy wynik bedzie stanowit liczbe punktow przyznanych danej ofercie w kryterium ,,Menu”.

Do oceny przedmiotowego kryterium nalezy przedstawi¢ menu przygotowane zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego. W przypadku niezgodno$ci z wymaganiami przyznane zostanie 0 pkt
w kategorii.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium: 25 pkt.

3) Kryterium ,,Portfolio” (P)

Portfolio powinno by¢ ztozone w formie elektronicznej (w formacie pdf), zawierajace czytelne
fotografie, o nastgpujacej tresci:

a) min. 3 fotografie prezentujgce potrawy na przerwe kawowa

b) min. 3 fotografie prezentujgce potrawy na lunch

Fotografie powinny przedstawiaé realizacje z okresu ostatnich trzech lat przed uptywem sktadania
ofert.

Fotografie musza by¢ opatrzone opisem rodzaju potrawy (np.: kluski $laskie, warzywa na parze,
potmisek wedlin pieczonych itp.)

W portfolio nalezy zamiesci¢ oswiadczenie, ze zamieszczone fotografie przedstawiajg realizacje

wlasne Wykonawcy.

Ztozone portfolio, spetniajace warunki okreslone przez Zamawiajacego beda stuzyly do dokonania
oceny ofert w kryterium ,,Portfolio”.
Zamawiajacy dokona oceny zdje¢ w portfolio, biorac pod uwage nastgpujace cechy:

a) wrazenie wizualne i estetyczne wygladu potraw — 15 pkt;

Wyliczenie punktow w kryterium ,,Portfolio” zostanie dokonane na podstawie oceny subiektywnej
0s6b wyznaczonych do oceny. Punkty przyznane przez poszczegélne osoby dokonujace oceny zostana
dodane do siebie a nast¢pnie podzielone przez liczbg osob dokonujacych oceny. Warto§¢ punktowa w
kategorii ,,Portfolio” wyliczona zostanie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania.

Powyzszy wynik bedzie stanowit liczbe punktow przyznanych danej ofercie w kryterium ,,Portfolio”.
Do oceny przedmiotowego kryterium nalezy przedstawi¢ portfolio przygotowane zgodnie z
wymaganiami Zamawiajacego. W przypadku niezgodno$ci z wymaganiami przyznane zostanie 0 pkt
w Kkategorii.

Maksymalna liczba punktow mozliwych do uzyskania przez Wykonawce w tym kryterium: 15 pkt.
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3) Wybor najkorzystniejszej oferty

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z doktadno$cia do dwoch
miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania.

Otrzymanie w ktorejkolwiek kategorii (,,Cena”, ,,Menu”, ,,Portfolio”) liczby punktow réwnych 0 jest
rownowazne z odrzuceniem ofert z dalszej analizy.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktora spetnia wszystkie wymagania niniejszej
specyfikacji oraz otrzyma najwigkszg liczbe punktow po zsumowaniu liczby punktéw uzyskanych we

wskazanych wyzej kryteriach, zgodnie z ponizszym wzorem:

0=C+M+P

gdzie:

O - catkowita liczba punktow przyznana ofercie,

C - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Cena”,
M - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Menu”,

P - liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium ,,Portfolio”.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert uzyska taki sam bilans punktéow, Zamawiajacy wybierze
oferte, ktora otrzyma najwyzszg oceng w kryterium o najwyzszej wadze. Jezeli oferty otrzymaly taka
samg oceng w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybierze oferte, ktdra otrzyma najwyzsze

oceny rozpatrujac, w analogiczny sposob, kolejne kryteria uszeregowane wg wagi.

4. Wrykonawca zoobowiazany jest do zlozenia wraz z oferta:

1) Menu:
Menu powinno by¢ ztozone w formie elektronicznej. Rozpisane na pojedyncze dni z
wyszczegolnieniem, w sposob jak podano wyzej, elementow sktadowych przerw kawowych i
lunchy

2) Portfolio:
Portfolio powinno by¢ ztozone w formie elektronicznej (w formacie pdf), zawierajace czytelne
fotografie, o nastepujacej tresci:
a) min. 3 fotografie prezentujace potrawy na przerwe kawowa

b) min. 3 fotografie prezentujace potrawy na lunch
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Fotografie powinny przedstawiac¢ realizacje z okresu ostatnich trzech lat przed uptywem

sktadania ofert.

Fotografie musza by¢ opatrzone opisem rodzaju potrawy (np.: Kluski $laskie, warzywa na
parze, potmisek wedlin pieczonych itp.)

W portfolio nalezy zamiesci¢ oswiadczenie, ze zamieszczone fotografie przedstawiajg

realizacje wiasne Wykonawcy.

5. Termin wykonania: w terminie 15, 16 oraz 17 kwietnia 2026 roku.

6. Warunku udziatu w postepowaniu: Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

7. Cena oferty winna ujmowa¢ wszelkie elementy cenotwodrcze w tym: podatki, cta, transport,

ubezpieczenie, itp.

8. Zamawiajagcy wyznacza termin na sktadanie pytan dotyczacych niniejszego zapytania do dnia
02.02.2026 r. do godz. 12:00. Po wskazanym terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ pytania bez

odpowiedzi. Zamawiajacy bez podania zrodta pytan umiesci odpowiedzi na stronie internetowej.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny w przypadku zaistnienia okolicznos$ci nieznanych Zamawiajacemu w dniu

sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

W zalgczeniu:
1. Formularz oferty — zatgcznik nr 1.
2. Wzbér umowy - zalacznik nr 2.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 3.
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