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Gdansk, dnia 06.05.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 10/U/Adm/2022
z dnia 6 maja 2022 r.

1. Nazwa Zamawiajgcego

Instytut Maszyn Przeptywowych PAN
ul. Fiszera 14
80-231 Gdansk

2. Postanowienia ogdlne

2.1. Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego w projekcie pt. Boosting
untapped green business development in public procurement in the Middle East Asia - GREENERG-
PRO realizowanego w ramach programu ramowego UE COSME.

2.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu do
sktadania ofert oraz do uniewaznienia postepowania, w kazdym czasie, bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
w stosunku do Zamawiajgcego.

3. Przedmiot zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest rekrutacja na stanowisko specjalisty ds. komunikacji w formie umowy
zlecenia w ramach projektu o ktérym mowa w ustepie 2.1 niniejszego zapytania.

Gtéwne zadania do wykonania w ramach projektu na w/w stanowisku:

- biezgcy kontakt z cztonkami Battyckiego Klastra Ekoenergetycznego zwigzany z dziataniami w
projekcie (informowanie o projekcie, przeprowadzanie ankiet wsrdod cztonkdédw na potrzeby
projektu, udziat w przygotowaniu i przeprowadzaniu szkolen dla cztonkéw klastra);

- udziat w przygotowaniu analiz i raportéw z dziatan i rezultatow projektu;
- udziat w organizacji miedzynarodowych warsztatow w Warszawie;

- tworzenie tresci informacyjnych dotyczgcych tematyki projektu na strone internetowa
klastra, do newslettera i na profil LinkedIn.

taczne zaangazowanie na rzecz projektu: minimum 500, maksymalnie 580 roboczogodzin (rbg)/1
osoba. 1 roboczogodzina (rbg) oznacza 60 min.
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4. Termin realizacji zamowienia

4.1 Okres realizacji projektu: 1.07.2021-29.02.2024 (32 miesigce)
4.2 Planowany okres realizacji zadan na ww. stanowisku: 1.06.2022-29.02.2024 (21 miesiecy)
4.3 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia.

Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wytonionymi Wykonawcami.

5. Miejsce realizacji zamowienia

5.1.Miejsce realizacji zamodwienia: wskazane przez Zamawiajgcego, uzaleznione jest od potrzeb

Zamawiajgcego (w tym: siedziba Zamawiajgcego: ul. Fiszera 14, 80-231 Gdarisk). Dopuszczalne
jest wykonywanie pracy w trybie telepracy (zdalnym).

6. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

6.1.Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wykluczeniu podlegaja Wykonawcy, ktorzy sg

powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami uprawnionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi dla
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest dofgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.2. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktédry na moment realizacji

zamodwienia spetnia tacznie nastepujgce warunki:
a) doswiadczenie w realizacji projektow
b) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen, warsztatow

c) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym
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Powyzsze warunki udziatu w postepowaniu bedg weryfikowane na podstawie CV i oswiadczenia
Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
zobowigzania Wykonawcy do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
powyzszych warunkdéw udziatu.

6.3.Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia — nie spetnia, tj. zgodnie z zasadg, czy dokumenty/oswiadczenia
zostaty dotgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania.

6.4.Brak ktéregokolwiek z wymaganych oswiadczen lub dokumentdw lub zatgczenie ich w
niewtasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjatkiem wystgpienia powigzan
kapitatowych lub osobowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, kiedy to Wykonawca
zostanie wykluczony z udziatu w postepowaniu.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

7.1.Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny za realizacje przedmiotu zamdwienia zgodnie
z formularzem ofertowym.

7.2.Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmowad wszelkie koszty zwigzane z terminowym
i prawidtowym wykonaniem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi
przez Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamdwienia.

7.3.Cena dla przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.
Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamodwienia byta ceng ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez
Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

7.4.Ceng oferty jest stawka brutto za roboczogodzine. 1 roboczogodzina (rbg) oznacza 60 min.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat, przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow

8.1.Zamawiajacy dokona oceny ofert wedtug kryterium: cena brutto 100% za roboczogodzine.

8.2.Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium
wyboru jako najkorzystniejsza.

8.3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktéry spetnia wymagania zapytania ofertowego i ktérego
oferta uzyskata kolejno wyzszg cene brutto za roboczogodzine.

8.4.W wyniku postepowania Zamawiajacy wyloni pieciu Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty
Z najnizszg cene brutto za roboczogodzine.
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9. Sposodb przygotowania oferty

10.

9.1.Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie,
wypetniajac niescieralnym atramentem lub dfugopisem, maszynowo lub komputerowo.
Oferta winna by¢ podpisana przez Wykonawce.

9.2.Do Formularza ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nalezy
dotaczy¢:

a. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym stanowigce Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

b. Zyciorys (CV) Wykonawcy

9.3.Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg
przygotowywane na koszt Wykonawcéw. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9.4.Wymagany okres waznosci oferty wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu do
sktadania ofert.

Miejsce i termin ztozenia oferty, osoba do kontaktu

10.1. Oferte zgodng z zatgczonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym nalezy
ztozy¢ w terminie do dnia 13 maja 2022 r. do godz. 12.00.

10.2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10.3. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie na adres e-mail: przetargi@imp.gda.pl oraz

edomke@imp.gda.pl (Zamawiajacy rekomenduje aby e-mail z ofertg wysta¢ na dwa adresy
jednoczesnie).

Pocztg lub kurierem na adres:

IMP PAN pokdj 120

ul. Fiszera 14, 80-231 Gdansk

By oferta wystana pocztg byta wzieta pod uwage, musi znalez¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego
do dnia 13 maja 2022 r., do godziny 12.00.

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie pod ww. adresem.

10.4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Ewa Domke telefon: 58 522 52 93, e-mail:
edomke@imp.gda.pl
10.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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11. Warunki zmiany umowy

111

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzania istotnych zmian / postanowien

zawartej umowy z wybranym Wykonawcg w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy:
11.1.1 Dopuszczalne bedg zmiany umowy wynikajgce w szczegdlnosci z:

a) zmiany rozporzadzen, przepiséw i innych dokumentéw, w tym dokumentdow
programowych i umowy o dofinansowanie, zwigzane z realizacjg projektow w
ramach programu ramowego UE COSME;

b) decyzji instytucji publicznych;
c) przyczyn zewnetrznych niezaleznych od Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy;

d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamdwienia,
w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy i/lub Wykonawca nie
mogli przewidzie¢ na etapie prowadzenia postepowania ofertowego.

11.1.2 Zmiany dotyczace terminu realizacji zamdwienia:

a) w przypadku wystgpienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedacego
poza kontrolg stron umowy;

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji wystgpienia sity
wyzZszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedgcego poza kontrolg stron umowy.

b) w przypadku wystgpienie stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjgtkowy, stan
wojenny, stan kleski zywiotowej itp.)

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemoZliwe z uwagi na wystgpienie w trakcie
trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemozliwiajgcego dotrzymanie terminu
realizacji zamdwienia.

c) w przypadku innych przeszkéd uniemozliwiajgcych zrealizowanie zamdwienia, za
ktdre nie odpowiada Wykonawca;

Zmiana terminu okreslonego w umowie mozZe nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe ze wzgledu na wystgpienie
obiektywnych przeszkdd uniemozliwiajgcych wykonanie zamdwienia, za ktore nie
odpowiada Wykonawca.

d) W przypadku przedtuzajgcej sie niniejszej procedury ofertowej i wyboru
Wykonawcy;
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Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastqgpi¢ w sytuacji, gdy procedura
udzielenia zamdwienia ulegnie przedtuzeniu ponad pierwotnie planowany czas
w wyniku zmiany zapisow zapytania, wydfuzenia terminu sktadania ofert oraz
przedtuzania sie terminu podpisania umowy z Wykonawcg.

e) w przypadku koniecznosci wykonania zamdwien dodatkowych, ktérych wykonanie
jest niezbedne dla wykonania przedmiotu Umowy;

Zmiana terminu okreslonego w umowie mozZe nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie
przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe z uwagi na koniecznos¢ wykonania
zamdwien dodatkowych, ktorych zakup jest niezbedny dla wykonania przedmiotu
Umowy.

f) W przypadku opdzniert w wyptacie dofinansowania;

Zmiana terminu okreslonego w umowie moze nastgpi¢ w sytuacji, wystgpienia
opdzniern w wyptacie dofinansowania do projektu przez Agencje Finansujgcq i/lub
Koordynatora Projektu.

g) W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie wymagajacych
akceptacji Agencji Finansujgcej

Zmiana terminu realizacji okreslonego w umowie mozZe nastgpi¢ w sytuacji
koniecznosci wprowadzenia zmian do projektu objetego dofinansowaniem.

h) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany terminu realizacji z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, bedacych nastepstwem okolicznosci lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci opdznienia w udostepnianiu/przekazywaniu
danych, informacji niezbednych do wykonania zadan, opdznienia w odbiorze,
opo6znienia w podejmowaniu decyzji przez Zamawiajgcego waznych z punktu
widzenia realizacji zamdwienia, opdznienia w terminowym regulowaniu ptatnosci
przez Zamawiajgcego itp.

Zmiana terminu realizacji okreslonego w umowie mozZe nastgpi¢ w sytuacji
niezaleznej od Wykonawcy, bedqcej nastepstwem okolicznosci lezgcych po stronie
Zamawiajgcego.

i) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamdwienia
w przypadku wydtuzenia terminu realizacji etapu/ etapédw objetych projektem lub
zmiany/wydtuzenia okresu realizacji projektu

W przypadku zaistnienia ww. okolicznosci termin zostanie przedtuzony o czas
niezbedny do zrealizowania przedmiotu zamdwienia, co zostanie ustalone za
porozumieniem stron umowy, w oparciu o ww. okolicznosci.
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11.1.3

11.1.4

j) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany okresu realizacji przedmiotu
zaméwienia, w przypadku wystgpienia innych przyczyn niz wyzej wymienione, jesli
wynikac to bedzie z okolicznosci o charakterze obiektywnym, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili sktadania oferty.

k) Dopuszczalne bedg zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia na zgodny
whniosek Stron umowy.

Zmiany dotyczgce wynagrodzenia:

a) Mozliwa jest zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany
podatkow/optat majgcych wptyw na koszt realizacji zamdwienia;

w takiej sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie
w sposob odpowiedni — tak aby odpowiadato zaktualizowanej stawce tego podatku
dla zakresu objetego umowg, ktory na dzieri zmiany stawki podatku nie zostat jeszcze
rozliczony.

b) Jezeli nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie
majacym wpltyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, w taki sposdb, ze realizacja
zaméwienia na zasadach okreslonych w umowie, grozitaby nadmierng stratg dla
Wykonawcy;

Wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku
zmiany powszechnie obowiqzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamdwienia, w taki sposob Ze realizacja zamdwienia na
zasadach okreslonych w umowie grozitaby nadmierng stratq dla Wykonawcy.

c) W przypadku koniecznosci ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy
przez Zamawiajgcego ze wzgledu na czynniki, ktorych Zamawiajacy nie mogt
przewidzie¢ w chwili zawierania umowy;

Wartos¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie moze ulec zmianie w przypadku
ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiajgcego ze
wzgledu na czynniki, ktérych zamawiajgcy nie mogt przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy, przy czym wynagrodzenie umowne ulegnie obnizeniu o wartos¢ wydatkow
objetych rezygnacjq.

Pozostate zmiany umowy:
a) Zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy
b) Zmiana miejsca realizacji

¢) Zmiana warunkéw i termindw ptatnosci
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d) W przypadku stwierdzenia rozbieznosci lub niejasnosci w umowie, ktérych nie
mozna usungé w inny sposéb, a zmiana umowy bedzie umozliwia¢ usuniecie
rozbieznosci i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow
przez strony,

e) Koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowach pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonawca strong, w tym
instytucjami nadzorujacymi realizacje projektu, w ramach ktdrego realizowane jest
zamoéwienie,

f) Zmiana strony umowy w sytuacji, gdy w prawa i obowigzki Wykonawcy wstgpi inny
podmiot.

11.2 Wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg
by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony,
pod rygorem niewaznosci.

12. Wykaz zatgcznikow

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym.

Zatacznik nr 3 — Wzdér umowy cywilnoprawnej.
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