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Gdańsk, dnia 06.05.2022 r. 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 10/U/Adm/2022 
z dnia 6 maja 2022 r. 

 

1. Nazwa Zamawiającego 

Instytut Maszyn Przepływowych PAN 
ul. Fiszera 14 
80-231 Gdańsk  

2. Postanowienia ogólne 

2.1. Niniejsze postępowanie toczy się w trybie zapytania ofertowego w projekcie pt. Boosting 

untapped green business development in public procurement in the Middle East Asia - GREENERG-

PRO realizowanego w ramach programu ramowego UE COSME. 

2.2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem terminu do 

składania ofert oraz do unieważnienia postępowania, w każdym czasie, bez podania przyczyny.  

W przypadku unieważnienia postępowania Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie  

w stosunku do Zamawiającego. 

3. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest rekrutacja na stanowisko specjalisty ds. komunikacji w formie umowy 

zlecenia w ramach projektu o którym mowa w ustępie 2.1 niniejszego zapytania. 

Główne zadania do wykonania w ramach projektu na w/w stanowisku: 

- bieżący kontakt z członkami Bałtyckiego Klastra Ekoenergetycznego związany z działaniami w 

projekcie (informowanie o projekcie, przeprowadzanie ankiet wśród członków na potrzeby 

projektu, udział w przygotowaniu i przeprowadzaniu szkoleń dla członków klastra); 

- udział w przygotowaniu analiz i raportów z działań i rezultatów projektu; 

- udział w organizacji międzynarodowych warsztatów w Warszawie; 

- tworzenie treści informacyjnych dotyczących tematyki projektu na stronę internetową 

klastra, do newslettera i na profil LinkedIn. 

Łączne zaangażowanie na rzecz projektu: minimum 500, maksymalnie 580 roboczogodzin (rbg)/1 

osoba. 1 roboczogodzina (rbg) oznacza 60 min. 



 

    

REGON: 000326121 NIP: 584-035-78-82 POLTAX VAT-5UE:  PL5840357882 

  

Natowski Kod Podmiotu Gospodarki Narodowej  NCAGE: 0409H  
 

 

 

4. Termin realizacji zamówienia 

4.1  Okres realizacji projektu: 1.07.2021-29.02.2024 (32 miesiące) 

4.2  Planowany okres realizacji zadań na ww. stanowisku: 1.06.2022-29.02.2024 (21 miesięcy) 

4.3  Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia. 

Nowe terminy będą ustalane w konsultacji z wyłonionymi Wykonawcami. 

5. Miejsce realizacji zamówienia 

5.1. Miejsce realizacji zamówienia: wskazane przez Zamawiającego, uzależnione jest od potrzeb 

Zamawiającego (w tym: siedziba Zamawiającego: ul. Fiszera 14, 80-231 Gdańsk).  Dopuszczalne 

jest wykonywanie pracy w trybie telepracy (zdalnym). 

6. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia 

6.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlegają Wykonawcy, którzy są 

powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe 

rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami uprawnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi dla 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów 

prawa, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub  powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie o braku ww. powiązań według 

wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6.2.  O udzielenie zamówienia może ubiegać się Wykonawca, który na moment realizacji 

zamówienia spełnia łącznie następujące warunki: 

a) doświadczenie w realizacji projektów 

b) doświadczenie w prowadzeniu szkoleń, warsztatów 

c) znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym 
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Powyższe warunki udziału w postępowaniu będą weryfikowane na podstawie CV i oświadczenia 

Wykonawcy zawartego w formularzu ofertowym. Zamawiający zastrzega możliwość 

zobowiązania Wykonawcy do przedłożenia dokumentów potwierdzających spełnianie 

powyższych warunków udziału. 

6.3. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu poprzez 

zastosowanie kryterium spełnia – nie spełnia, tj. zgodnie z zasadą, czy dokumenty/oświadczenia 

zostały dołączone do oferty i czy spełniają określone w zapytaniu ofertowym wymagania. 

6.4. Brak któregokolwiek z wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub załączenie ich w 

niewłaściwej formie lub niezgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym, 

będzie skutkowało odrzuceniem oferty Wykonawcy, z wyjątkiem wystąpienia powiązań 

kapitałowych lub osobowych pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym, kiedy to Wykonawca 

zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu. 

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

7.1. Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie  

z formularzem ofertowym. 

7.2. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania 

niniejszego zapytania ofertowego oraz obejmować wszelkie koszty związane z terminowym  

i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi 

przez Zamawiającego, odnoszącymi się do przedmiotu zamówienia. 

7.3. Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za 

realizację przedmiotu zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez 

Zamawiającego przeliczeń i innych działań w celu jej określenia. 

7.4. Ceną oferty jest stawka brutto za roboczogodzinę. 1 roboczogodzina (rbg) oznacza 60 min. 

8. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował, przy wyborze oferty 
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów 

8.1. Zamawiający dokona oceny ofert według kryterium: cena brutto 100% za roboczogodzinę. 

8.2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymogom zawartym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona w podanym kryterium 

wyboru jako najkorzystniejsza. 

8.3. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może 

zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia wymagania zapytania ofertowego i którego 

oferta uzyskała kolejno wyższą cenę brutto za roboczogodzinę. 

8.4. W wyniku postępowania Zamawiający wyłoni pięciu Wykonawców, którzy złożyli oferty  

z najniższą cenę brutto za roboczogodzinę. 
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9. Sposób przygotowania oferty 

9.1. Ofertę sporządzić należy na druku „Formularz ofertowy” stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszego zapytania ofertowego, w języku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, 

wypełniając nieścieralnym atramentem lub długopisem, maszynowo lub komputerowo. 

Oferta winna być podpisana przez Wykonawcę. 

9.2. Do Formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego należy 

dołączyć: 

a. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą  

 a Zamawiającym stanowiące Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

b. Życiorys (CV) Wykonawcy 

9.3. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Oferty są 

przygotowywane na koszt Wykonawców. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

9.4. Wymagany okres ważności oferty wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia upływu terminu do 

składania ofert. 

10. Miejsce i termin złożenia oferty, osoba do kontaktu 

10.1. Ofertę zgodną z załączonym formularzem i niniejszym zapytaniem ofertowym należy 

złożyć w terminie do dnia 13 maja 2022 r. do godz. 12.00. 

10.2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

10.3. Ofertę należy złożyć elektronicznie na adres e-mail: przetargi@imp.gda.pl oraz 

edomke@imp.gda.pl (Zamawiający  rekomenduje aby e-mail z ofertą wysłać na dwa adresy 

jednocześnie). 

Pocztą lub kurierem na adres: 

IMP PAN pokój 120 

ul. Fiszera 14, 80-231 Gdańsk 

By oferta wysłana pocztą była wzięta pod uwagę, musi znaleźć się w siedzibie Zamawiającego 

do dnia 13 maja 2022 r., do godziny 12.00. 

Ofertę można złożyć osobiście pod ww. adresem. 

10.4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: Ewa Domke telefon: 58 522 52 93, e-mail: 

edomke@imp.gda.pl 

10.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

mailto:przetargi@imp.gda.pl
mailto:edomke@imp.gda.pl
mailto:edomke@imp.gda.pl
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11. Warunki zmiany umowy 

11.1 Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian / postanowień 

zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy: 

11.1.1 Dopuszczalne będą zmiany umowy wynikające w szczególności z: 

a) zmiany rozporządzeń, przepisów i innych dokumentów, w tym dokumentów 

programowych i umowy o dofinansowanie, związane z realizacją projektów w 

ramach programu ramowego UE COSME; 

b) decyzji instytucji publicznych; 

c) przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego i/lub Wykonawcy; 

d) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamówienia,  

w przypadku wystąpienia okoliczności, których Zamawiający i/lub Wykonawca nie 

mogli przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania ofertowego. 

11.1.2 Zmiany dotyczące terminu realizacji zamówienia: 

a) w przypadku wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego 

poza kontrolą stron umowy; 

Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji wystąpienia siły 

wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego poza kontrolą stron umowy. 

b) w przypadku wystąpienie stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjątkowy, stan 

wojenny, stan klęski żywiołowej itp.) 

Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie 

przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe z uwagi na wystąpienie w trakcie 

trwania umowy stanu nadzwyczajnego, uniemożliwiającego dotrzymanie terminu 

realizacji zamówienia. 

c) w przypadku innych przeszkód uniemożliwiających zrealizowanie zamówienia, za 

które nie odpowiada Wykonawca; 

Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie 

przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe ze względu na wystąpienie 

obiektywnych przeszkód uniemożliwiających wykonanie zamówienia, za które nie 

odpowiada Wykonawca. 

d) W przypadku przedłużającej się niniejszej procedury ofertowej i wyboru 

Wykonawcy; 
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Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy procedura 

udzielenia zamówienia ulegnie przedłużeniu ponad pierwotnie planowany czas  

w wyniku zmiany zapisów zapytania, wydłużenia terminu składania ofert oraz 

przedłużania się terminu podpisania umowy z Wykonawcą. 

e) w przypadku konieczności wykonania zamówień dodatkowych, których wykonanie 

jest niezbędne dla wykonania przedmiotu Umowy; 

Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, gdy wykonanie 

przedmiotu umowy w terminie jest niemożliwe z uwagi na konieczność wykonania 

zamówień dodatkowych, których zakup jest niezbędny dla wykonania przedmiotu 

Umowy. 

f) W przypadku opóźnień w wypłacie dofinansowania; 

Zmiana terminu określonego w umowie może nastąpić w sytuacji, wystąpienia 

opóźnień w wypłacie dofinansowania do projektu przez Agencję Finansującą i/lub 

Koordynatora Projektu. 

g) W przypadku konieczności wprowadzenia zmian w projekcie wymagających 

akceptacji Agencji Finansującej 

Zmiana terminu realizacji określonego w umowie może nastąpić w sytuacji 

konieczności wprowadzenia zmian do projektu objętego dofinansowaniem. 

h) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy, będących następstwem okoliczności leżących po 

stronie Zamawiającego, w szczególności opóźnienia w udostępnianiu/przekazywaniu 

danych, informacji niezbędnych do wykonania zadań, opóźnienia w odbiorze, 

opóźnienia w podejmowaniu decyzji przez Zamawiającego ważnych z punktu 

widzenia realizacji zamówienia, opóźnienia w terminowym regulowaniu płatności 

przez Zamawiającego itp. 

Zmiana terminu realizacji określonego w umowie może nastąpić w sytuacji 

niezależnej od Wykonawcy, będącej następstwem okoliczności leżących po stronie 

Zamawiającego. 

i) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia  

w przypadku wydłużenia terminu realizacji etapu/ etapów objętych projektem lub 

zmiany/wydłużenia okresu realizacji projektu 

W przypadku zaistnienia ww. okoliczności termin zostanie przedłużony o czas 

niezbędny do zrealizowania przedmiotu zamówienia, co zostanie ustalone za 

porozumieniem stron umowy, w oparciu o ww. okoliczności. 
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j) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany okresu realizacji przedmiotu 

zamówienia, w przypadku wystąpienia innych przyczyn niż wyżej wymienione, jeśli 

wynikać to będzie z okoliczności o charakterze obiektywnym, których nie można było 

przewidzieć w chwili składania oferty. 

k) Dopuszczalne będą zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia na zgodny 

wniosek Stron umowy. 

11.1.3 Zmiany dotyczące wynagrodzenia: 

a) Możliwa jest zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany 

podatków/opłat mających wpływ na koszt realizacji zamówienia; 

W takiej sytuacji wynagrodzenie ulegnie zmianie  

w sposób odpowiedni – tak aby odpowiadało zaktualizowanej stawce tego podatku 

dla zakresu objętego umową, który na dzień zmiany stawki podatku nie został jeszcze 

rozliczony. 

b) Jeżeli nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie 

mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, w taki sposób, że realizacja 

zamówienia na zasadach określonych w umowie, groziłaby nadmierną stratą dla 

Wykonawcy; 

Wartość wynagrodzenia określonego w umowie może ulec zmianie w przypadku 

zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 

na realizację przedmiotu zamówienia, w taki sposób że realizacja zamówienia na 

zasadach określonych w umowie groziłaby nadmierną stratą dla Wykonawcy. 

c) W przypadku konieczności ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy 

przez Zamawiającego ze względu na czynniki, których Zamawiający nie mógł 

przewidzieć w chwili zawierania umowy; 

Wartość wynagrodzenia określonego w umowie może ulec zmianie w przypadku 

ograniczenia zakresu rzeczowego przedmiotu umowy przez Zamawiającego ze 

względu na czynniki, których zamawiający nie mógł przewidzieć w chwili zawierania 

umowy, przy czym wynagrodzenie umowne ulegnie obniżeniu o wartość wydatków 

objętych rezygnacją. 

11.1.4 Pozostałe zmiany umowy: 

a) Zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy 

b) Zmiana miejsca realizacji 

c) Zmiana warunków i terminów płatności 
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d) W przypadku stwierdzenia rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie 

można usunąć w inny sposób, a zmiana umowy będzie umożliwiać usunięcie 

rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów 

przez strony, 

e) Konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych  

w umowach pomiędzy Zamawiającym a inną niż Wykonawca stroną, w tym 

instytucjami nadzorującymi realizację projektu, w ramach którego realizowane jest 

zamówienie, 

f) Zmiana strony umowy w sytuacji, gdy w prawa i obowiązki Wykonawcy wstąpi inny 

podmiot. 

11.2  Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą 

być dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, 

pod rygorem nieważności. 

 

12. Wykaz załączników 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych pomiędzy Wykonawcą  

a Zamawiającym. 

Załącznik nr 3 – Wzór umowy cywilnoprawnej. 

 

 


