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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 33/U/Adm/2023

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie audytu wydatkowania $rodkéw finansowych w
projekcie pt. “GREEN HEAT — towards collaborative local decarbonization

Ponizej przedstawiam podstawowe informacje o projekcie:

- okres realizacji 01.02.2021-01.02.2024

- catkowita kwota kosztow kwalifikowanych: 5 710 182,03

- obecny poziom wydatkoéw: ok. 75%

Termin rozpoczecia audytu: listopad- grudzien 2023.

Termin wykonania audytu: w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy.

Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie wytycznymi dla podmiotow
audytujacych (w zalaczeniu).

Zatacznik okresla sposob i tryb przeprowadzania audytow zewnetrznych wydatkow poniesionych na
projekty, ktorych taczna warto$¢ dofinansowania przekracza 3 000 000 zt, zwane dalej

jako ,,Audyt”.

1. Audyt przeprowadza audytor, ktory

1) spelnia wymogi okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U.z 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

2) jest osobg prawna lub jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej bedaca
pracodawca

osoby, o ktérych mowa w pkt. 1, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie kontroli.
2. Audytorem nie moze by¢
1) podmiot zalezny od badanej jednostki,

2) podmiot dokonujacy badania sprawozdan finansowych badanej jednostki w okresie trzech lat
poprzedzajacych

rewizja.
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3. Podmiot kontrolowany dokonuje wyboru audytora zgodnie z Ustawg Prawo zamowien publicznych
/ regulaminem konkursu.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki, dziatajac zgodnie z przepisami o ochronie

informacji poufnych i tajemnic prawnie chronionych, zapewnia warunki niezbgdne do:

sprawnego przeprowadzenia audytu, w szczegdlnosci zapewnia dostep do pomieszczen, urzadzen i
dokumentacji oraz umozliwia szybkie udzielanie informacji i wyjasnien przez pracownikow Urzedu
kontrolowany podmiot.

5. Biegly rewident jest uprawniony do wgladu do ksigg rachunkowych i dokumentéow stanowiacych
podstawe zapisow

w ksiggach rachunkowych, a takze informacje i dane zwigzane z audytem, w tym dane na nich
przechowywane

elektronicznych nos$nikach danych oraz do wykonywania kopii, wyciagdw, podsumowan i wydrukow
danych w trybie ciggtym

z przepisami o ochronie informacji poufnych i tajemnic prawnie chronionych.

6. Na zadanie audytora pracownicy badanej jednostki udzielaja informacji i wyjasnien,

po$wiadczy¢ kopie dokumentow poprzez dodanie adnotacji ,,za zgodno$¢ z oryginatem” i sporzadzi¢
wypisy, streszczenia i wydruki dokumentdw, o ile jest to niezbedne dla osiagniecia celu

audytu i jest spdjny z metodologia probkowania przedstawiong przez audytora.

7. Celem audytu Projektu jest wydanie certyfikatu w formie raportu dotyczacego:

1) wiarygodno$¢ danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z
wdrozonym

projekt;

poniesienia wydatkow i osiagnigcia oczekiwanych rezultatow audytowanego projektu, zgodnie z
wymagan okre§lonych w decyzji lub umowie w sprawie projektu oraz w Programie
dokumenty i dokumenty polaczen;
3) prawidlowo$¢ dokumentowania i ksiggowania transakcji gospodarczych w ksiggach rachunkowych
prowadzone oddzielnie dla danego projektu.
8. Audyt obejmuje weryfikacje

1) osiagnigcie celu projektu i zgodnos¢ realizacji projektu z projektem
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kontrakt,

2) prawidlowos¢ rozliczenia wydatkéw poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich
waznos$¢ 1 sposob ich dokumentowania oraz identyfikowania w ksiegach rachunkowych.

3) ptatnosci wydatkéw zwigzanych z projektem;

4) rzetelnos¢ 1 terminowos$¢ sprawozdan z realizacji projektow;

5) terminowos$¢ rozliczenia otrzymanych §rodkoéw na realizacje projektu;

6) sposoby monitorowania celdow projektu;

7) sposoby przechowywania i zabezpieczania dokumentacji projektowej;

8) dziatanie zgodnie z przepisami prawa o rachunkowosci, zaméwieniach publicznych i finansach
publicznych oraz

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

9) funkcjonowanie systemu kontroli wewnetrznej w zakresie realizacji projektow;

10) postepowanie zgodnie z wnioskami i zaleceniami z poprzednich kontroli i audytow.
10. Audyt projektu przeprowadzany jest po zakonczeniu projektu.

11. Jezeli do przeprowadzenia audytu wymagana jest specjalistyczna wiedza, umiejgtnosci lub
kwalifikacje,

Audytor moze powota¢ biegtego na swoj koszt.
12.1 Na podstawie zebranego materiatu dowodowego audytor sporzadza protokot z audytu (dale;j:
"Raport™).

12.2 Audytor ma obowiazek zachowania poufnosci i nieujawniania tajemnic przedsiebiorstwa
audytowanego

podmioty w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

13. 1. Sprawozdanie zawiera:

1) date raportu;

2) nazwe i adres badanego podmiotu;

3) nazwe i numer projektu;

4) o$wiadczenie bieglego rewidenta, Ze dziata niezaleznie od badanej jednostki;

5) imiona i nazwiska oraz oznaczenie uprawnien audytorow;
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6) cele audytu;

7) zakres podmiotowy i przedmiotowy badania;

8) termin audytu;

9) krotki opis dziatalnosci prowadzonej przez kontrolowang jednostke w kontrolowanym obszarze;
10) oceng adekwatnosci i efektywnosci systemow zarzadzania i kontroli w terenie

dziatalnosci jednostki audytowanej objetej audytem;

11) informacje¢ o doborze liczebnosci proby audytowe;j i jej doborze;

12) przedstawienie wynikéw kontroli w obszarach, w ktérych stwierdzono nieprawidtowosci;

13) identyfikowanie nieprawidtowosci w dziatalnosci kontrolowanej jednostki wraz z analizg ich
przyczyn i efekty;

14) zalecenia dotyczace usunigcia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu kontrolowanej jednostki.
13. 1. Protokot dorecza sie kontrolowanej jednostce w terminie 7 dni od dnia zakonczenia kontroli.

13.2. Audytowany podmiot bedzie przechowywac¢ raport z audytu przez okres co najmniej 5 lat
obowigzywania umowy w sprawie projektu

rozliczenia i ma obowiagzek udostepni¢ raport na zgdanie NCBR lub upowaznionych instytucje.
14. Badana jednostka przekazuje NCBR jeden egzemplarz Raportu wraz z ewentualnymi
ustosunkowanie si¢ do ustalen zawartych w raporcie w terminie 21 dni od dnia otrzymania Raportu.

15. Audytor jest zobowiazany do sktadania NCBR i wszelkich wyjasnief dotyczacych obszaru
objetego audytem osoby upowaznione przez NCBR
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