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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 33/U/Adm/2023 

 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu wydatkowania środków finansowych w 

projekcie pt. “GREEN HEAT – towards collaborative local decarbonization 

 

Poniżej przedstawiam podstawowe informacje o projekcie: 

- okres realizacji 01.02.2021-01.02.2024 

- całkowita kwota kosztów kwalifikowanych: 5 710 182,03 

- obecny poziom wydatków: ok. 75% 

Termin rozpoczęcia audytu: listopad- grudzień 2023. 

Termin wykonania audytu: w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy. 

Audyt należy przeprowadzić zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi dla podmiotów 

audytujących (w załączeniu). 

Załącznik określa sposób i tryb przeprowadzania audytów zewnętrznych wydatków poniesionych na 

projekty, których łączna wartość dofinansowania przekracza 3 000 000 zł, zwane dalej 

jako „Audyt”. 

1. Audyt przeprowadza audytor, który 

1) spełnia wymogi określone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), 

2) jest osobą prawną lub jednostką organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej będącą 

pracodawcą 

osoby, o których mowa w pkt. 1, którego zadaniem jest przeprowadzenie kontroli. 

2. Audytorem nie może być 

1) podmiot zależny od badanej jednostki, 

2) podmiot dokonujący badania sprawozdań finansowych badanej jednostki w okresie trzech lat 

poprzedzających 

rewizja. 
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3. Podmiot kontrolowany dokonuje wyboru audytora zgodnie z Ustawą Prawo zamówień publicznych 

/ regulaminem konkursu. 

4. Kierownik kontrolowanej jednostki, działając zgodnie z przepisami o ochronie 

informacji poufnych i tajemnic prawnie chronionych, zapewnia warunki niezbędne do: 

sprawnego przeprowadzenia audytu, w szczególności zapewnia dostęp do pomieszczeń, urządzeń i 

dokumentacji oraz umożliwia szybkie udzielanie informacji i wyjaśnień przez pracowników Urzędu 

kontrolowany podmiot. 

5. Biegły rewident jest uprawniony do wglądu do ksiąg rachunkowych i dokumentów stanowiących 

podstawę zapisów 

w księgach rachunkowych, a także informacje i dane związane z audytem, w tym dane na nich 

przechowywane 

elektronicznych nośnikach danych oraz do wykonywania kopii, wyciągów, podsumowań i wydruków 

danych w trybie ciągłym 

z przepisami o ochronie informacji poufnych i tajemnic prawnie chronionych. 

6. Na żądanie audytora pracownicy badanej jednostki udzielają informacji i wyjaśnień, 

poświadczyć kopie dokumentów poprzez dodanie adnotacji „za zgodność z oryginałem” i sporządzić 

wypisy, streszczenia i wydruki dokumentów, o ile jest to niezbędne dla osiągnięcia celu 

audytu i jest spójny z metodologią próbkowania przedstawioną przez audytora. 

7. Celem audytu Projektu jest wydanie certyfikatu w formie raportu dotyczącego: 

1) wiarygodność danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach związanych z 

wdrożonym 

projekt; 

  poniesienia wydatków i osiągnięcia oczekiwanych rezultatów audytowanego projektu, zgodnie z 

wymagań określonych w decyzji lub umowie w sprawie projektu oraz w Programie 

dokumenty i dokumenty połączeń; 

3) prawidłowość dokumentowania i księgowania transakcji gospodarczych w księgach rachunkowych 

prowadzone oddzielnie dla danego projektu. 

8. Audyt obejmuje weryfikację 

1) osiągnięcie celu projektu i zgodność realizacji projektu z projektem 
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kontrakt, 

2) prawidłowość rozliczenia wydatków poniesionych w ramach realizowanego projektu, ich 

ważność i sposób ich dokumentowania oraz identyfikowania w księgach rachunkowych. 

3) płatności wydatków związanych z projektem; 

4) rzetelność i terminowość sprawozdań z realizacji projektów; 

5) terminowość rozliczenia otrzymanych środków na realizację projektu; 

6) sposoby monitorowania celów projektu; 

7) sposoby przechowywania i zabezpieczania dokumentacji projektowej; 

8) działanie zgodnie z przepisami prawa o rachunkowości, zamówieniach publicznych i finansach 

publicznych oraz 

przestrzeganie dyscypliny finansów publicznych; 

9) funkcjonowanie systemu kontroli wewnętrznej w zakresie realizacji projektów; 

10) postępowanie zgodnie z wnioskami i zaleceniami z poprzednich kontroli i audytów. 

10. Audyt projektu przeprowadzany jest po zakończeniu projektu. 

11. Jeżeli do przeprowadzenia audytu wymagana jest specjalistyczna wiedza, umiejętności lub 

kwalifikacje, 

Audytor może powołać biegłego na swój koszt. 

12.1 Na podstawie zebranego materiału dowodowego audytor sporządza protokół z audytu (dalej: 

"Raport"). 

12.2 Audytor ma obowiązek zachowania poufności i nieujawniania tajemnic przedsiębiorstwa 

audytowanego 

podmioty w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

13. 1. Sprawozdanie zawiera: 

1) datę raportu; 

2) nazwę i adres badanego podmiotu; 

3) nazwę i numer projektu; 

4) oświadczenie biegłego rewidenta, że działa niezależnie od badanej jednostki; 

5) imiona i nazwiska oraz oznaczenie uprawnień audytorów; 
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6) cele audytu; 

7) zakres podmiotowy i przedmiotowy badania; 

8) termin audytu; 

9) krótki opis działalności prowadzonej przez kontrolowaną jednostkę w kontrolowanym obszarze; 

10) ocenę adekwatności i efektywności systemów zarządzania i kontroli w terenie 

działalności jednostki audytowanej objętej audytem; 

11) informację o doborze liczebności próby audytowej i jej doborze; 

12) przedstawienie wyników kontroli w obszarach, w których stwierdzono nieprawidłowości; 

13) identyfikowanie nieprawidłowości w działalności kontrolowanej jednostki wraz z analizą ich 

przyczyn i efekty; 

14) zalecenia dotyczące usunięcia nieprawidłowości w funkcjonowaniu kontrolowanej jednostki. 

13. 1. Protokół doręcza się kontrolowanej jednostce w terminie 7 dni od dnia zakończenia kontroli. 

13.2. Audytowany podmiot będzie przechowywać raport z audytu przez okres co najmniej 5 lat 

obowiązywania umowy w sprawie projektu 

rozliczenia i ma obowiązek udostępnić raport na żądanie NCBR lub upoważnionych instytucje. 

14. Badana jednostka przekazuje NCBR jeden egzemplarz Raportu wraz z ewentualnymi 

ustosunkowanie się do ustaleń zawartych w raporcie w terminie 21 dni od dnia otrzymania Raportu. 

15. Audytor jest zobowiązany do składania NCBR i wszelkich wyjaśnień dotyczących obszaru 

objętego audytem osoby upoważnione przez NCBR 

 


