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Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr 8/U/Adm/2025 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

Przedmiot zamówienia: 

Wsparcie organizacyjne podczas wizyty 6-osobowej delegacji z Instytutu Maszyn 

Przepływowych Polskiej Akademii Nauk (IMP PAN) oraz partnerów z Japonii na 

Uniwersytecie Oita w Japonii w celu udziału w Dniach Otwartych z IMP PAN. Przedsięwzięcie 

jest finansowane dzięki wsparciu Polskiej Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w 

ramach programu DIRECT TO EXPO 2025. 

Program obejmuje warsztaty poświęcone współpracy naukowej między tymi instytucjami, 

wsparcie organizacyjne wizyty w elektrowni geotermalnej w Kokonoe oraz wsparcie 

organizacyjne podróży do pawilonu polskiego na Wystawie Światowej Expo 2025 w Osace. 

Wsparcie organizacyjne obejmie wynajem sali dla 40 osób w Oita, catering podczas warsztatów 

oraz posiłki w wybrane dni, transport dla uczestników oraz zakwaterowanie (szczegółowe 

informacje poniżej). Liczba uczestników poszczególnych etapów wizyty różni się i została 

określona w poniższych sekcjach. 

Miejsca świadczenia usługi: 

Wyznaczone lokalizacje w Japonii. 

Okres realizacji zamówienia: 

14-26 kwietnia 2025 r. 

Zakres usługi: 

1. Wynajem sali dla 40 osób w Oita w dniach 16-17 kwietnia 2025 r. (2 dni) na Dni 

Otwarte (warsztaty). 

2. Zapewnienie 3 przerw kawowych, 2 lunchów oraz 1 uroczystej kolacji podczas Dni 

Otwartych w dniach 16-17 kwietnia 2025 r. (dla 32 uczestników). 

3. Zapewnienie lunchów w dniach 15 kwietnia (dla grupy 17 osób) oraz 18 kwietnia (dla 

grupy 27 osób). 

4. Organizacja transportu dla grupy 26 osób z Oita do elektrowni geotermalnej w Kokonoe 

w dniu 17 kwietnia 2025 r. 
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5. Organizacja kolacji dla grupy 26 osób w dniu 17 kwietnia 2025 r. 

6. Zapewnienie 3 noclegów w Oita w dniach 14-17 kwietnia 2025 r. dla delegacji z Polski 

oraz 2 uczestników warsztatów z Japonii. 

7. Zapewnienie 2 noclegów w Oita w dniach 15-17 kwietnia 2025 r. dla 10 uczestników 

warsztatów z Japonii. 

8. Zapewnienie 1 noclegu w dniach 17/18 kwietnia 2025 r. dla delegacji z Polski oraz 13-

osobowej delegacji z Japonii. 

9. Zapewnienie 1 noclegu w dniach 18/19 kwietnia 2025 r. dla delegacji z Polski oraz 5-

osobowej delegacji z Japonii. 

10. Zapewnienie 4 noclegów w Osace w dniach 22-26 kwietnia 2025 r. dla delegacji z 

Polski oraz 5 japońskich gości zaproszonych do odwiedzenia pawilonu polskiego na 

Expo 2025. 

11. Zapewnienie 2 noclegów w Osace w dniach 22-24 kwietnia 2025 r. dla 5 japońskich 

gości zaproszonych do odwiedzenia pawilonu polskiego na Expo 2025. 

II. SZCZEGÓŁOWE WARUNKI REALIZACJI USŁUGI: 

Wymagania jakościowe: 

 Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia wysokiej jakości świadczenia usługi. 

 Zakwaterowanie musi odbywać się w hotelach 3- lub 4-gwiazdkowych, w osobnych 

pokojach dla każdej osoby, przy maksymalnej stawce 22 000 JPY za pokój na noc. 

 Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być wysokiej jakości pod 

względem składników i sposobu podania. 

III. KRYTERIA OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny ofert według następującego kryterium: 

Cena - 100% 

Miejsce i termin składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dnia 7 kwietnia 2025 r. do godziny 10:00. 

Możliwe sposoby złożenia ofert: 
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 Elektronicznie na adres: przetargi@imp.gda.pl  

 Fizycznie (w formie papierowej) osobiście, kurierem lub pocztą na adres: 

Instytut Maszyn Przepływowych Polskiej Akademii Nauk 

ul. Fiszera 14, 80-231 Gdańsk, Polska 

 

Zapytania dotyczące postępowania: 

Wszelkie pytania należy przesyłać wyłącznie drogą mailową na adres: przetargi@imp.gda.pl 

do dnia 3 kwietnia 2025 r. do godz. 16:00. 

Instrukcje dotyczące przygotowania oferty: 

 Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 

 Oferta musi być przygotowana w języku polskim lub angielskim. 

 Formularz ofertowy (Załącznik nr 1) musi być podpisany przez upoważnione osoby. 

 W przypadku działania na podstawie pełnomocnictwa należy dołączyć jego kopię. 

Komunikacja z Wykonawcami: 

 Komunikacja odbędzie się w języku polskim lub angielskim. 

 Wszelkie zgłoszenia przesyłane elektronicznie wymagają potwierdzenia odbioru na 

żądanie. 

Warunki zmiany umowy: 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji umowy w przypadku zmian w przepisach 

prawa, zmian harmonogramu projektu lub wystąpienia siły wyższej. 

Ochrona danych osobowych: 

Dane osobowe będą przetwarzane zgodnie z przepisami RODO.  

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy 

3. Załącznik nr 3 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
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