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I. Wstep
§1

1.

2.

3.

Zakres stosowania

Regulamin zamdwien publicznych, zwany dalej ,Regulaminem”, okre§la zasady
funkcjonowania systemu zamowien w Instytucie Maszyn Przeptywowych im. Roberta
Szewalskiego PAN w Gdansku dalej ,,JIMP PAN”, do udzielania zaméwien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktore sa finansowane ze srodkoéw publicznych lub przy
ich wspotudziale, zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r., Prawo zamowien publicznych
dalej ,,Pzp” (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 t.j. z p6zn. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r.,
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 tj. z pézn. zm.) oraz aktami
wykonawczymi wydanymi na podstawie wyzej wymienionych ustaw.

Regulamin okre$la wewngtrzne zasady postgpowania przy wydatkowaniu przez jednostki
organizacyjne IMP PAN, $rodkéw publicznych, ktorych warto$¢ przekracza progi unijne, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000 PLN zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp oraz ktorych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 ztotych, do ktorych to zamowien nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Pzp.
Pracownicy jednostek organizacyjnych IMP PAN obowigzani sa do znajomosci i stosowania
odpowiednich przepisoOw niniejszego Regulaminu.

§2
Stownik pojeé

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Osrodek, Zaktad, Pracownie, Biuro
Projektu lub Jednostk¢ Administracji Centralnej zgodnie z Statutem IMP PAN.

b) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora IMP.

c) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ powolywany przez Kierownika
Zamawiajacego lub osobe upowazniong, zespdt do przeprowadzenia lub przygotowania
i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

d) Osobie upowaznionej — nalezy przez to rozumie¢ osoby, ktore na mocy udzielonego przez
Kierownika zamawiajgcego upowaznienia / pelmomocnictwa, otrzymaly stosowne
uprawnienia.

e) Planie zamowien — nalezy przez to rozumie¢ sporzgdzony na zasadach okreslonych
w regulaminie roczny plan postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych IMP PAN.

f) Planie zamoéwien jednostki — nalezy przez to rozumie¢ sporzadzony na zasadach
okreslonych w regulaminie roczny plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych
jednostki organizacyjnej.
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g) IMP PAN — nalezy przez to rozumie¢ Instytut Maszyn Przeptywowych im. Roberta

Szewalskiego PAN w Gdansku.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 1710 t.j. z p6zn. zm.).

Warto$¢ zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalone przez Zamawiajacego
z nalezytg starannoscig.

Whioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie jednostki organizacyjne IMP PAN
sktadajace zapotrzebowanie na dostawy, ustugi, roboty budowlane.

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug
lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ IMP PAN reprezentowany przez Dyrektora lub
0s0by przez niego upowaznione.

m) Realizatorze — Specjalista ds. Zamowien Publicznych zatrudniony w IMP PAN.

0)

p)

q)

Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé srodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1634 t.j. z pozn.
zm.).

Zamoéwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego ykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z
opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub
instalacje.

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robot budowlanych, okreslonych wzataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w
zataczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika 1 do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz.Urz. WE L
340 z 16.12.2002, str.l, =z poézn. zm.), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem
Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie zwymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.
Ustlugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg
roboty budowlane lub dostawy.
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§3
Zamawiajacy w IMP PAN

1. Zamawiajacym jest Instytut Maszyn Przeptywowych PAN jako jednostka sektora finansow
publicznych posiadajaca osobowos¢ prawng reprezentowana przez Dyrektora.

2. Na podstawie upowaznien / pelnomocnictw udzielonych przez Dyrektora IMP PAN do
wykonywania wszystkich czynnosci dotyczacych postgpowan o udzielanie zamowien
publicznych i rozstrzygnie¢ upowaznieni sg:

a) Z-ca Dyrektora ds. Naukowych — do wszystkich spraw;

b) Pelnomocnik Dyrektora ds. Zakupu aparatury badawczej i naukowej;

€) Pelnomocnik Dyrektora ds. Zakupu sprzetu komputerowego i oprogramowania;

d) Kierownik dziatu gospodarczego — ds. Remontowo-budowlanych i gospodarczych;

e) Inne osoby, ktére otrzymaly stosowne upowaznienia, ktorych zakres opisany jest
w danym dokumencie.

3. Zamoéwien publicznych udziela si¢ wylacznie wykonawcom wybranym zgodnie z przepisami
ustawy.

4. W procesie postepowan o udzielanie zamdwien publicznych uczestnicza:

a) Dyrektor lub osoba upowazniona;

b) Whnioskodawcy;

¢) Realizator;

d) Komisja przetargowa;

e) Inne podmioty (np. biegli, rOwniez powotani z zewnatrz).

§4

Obowiazki uczestnikéw procesu zamdowien publicznych

1. Dyrektor lub osoba upowazniona:

a) Sprawuje nadzor nad udzielaniem zaméwien publicznych;

b) Podejmuje decyzje o rozpoczeciu postegpowania o zamodéwienie publiczne;

c) Powoluje komisj¢ przetargows;

d) Okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow komisji przetargowe;,
podejmuje decyzje w sprawie wyboru trybu postgpowania;

e) Dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty;

f) Zatwierdza dokumentacje postepowania;

g) Zawiera umowy z wybranymi wykonawcami.

2. Whnioskodawcy:
a) Sporzadzanie zestawienia swoich potrzeb w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych
wraz z podaniem nazwy i kodu CPV oraz ustaleniem ich warto$ci;
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b) Sporzadzanie planu zamowien publicznych jednostki i przestanie go do Realizatora;

C) Szczegdtowe okreslanie przedmiotu zamowienia i innych istotnych elementow
zamoOwienia oraz Scista wspotpraca z Realizatorem w zakresie okreslenia optymalnych
wymagan technicznych, eksploatacyjnych i innych dotyczacych przedmiotu zaméwienia;

d) Okre$lenie wartosci zamowienia;

e) Okreslenie zrodta finansowania danego zamowienia;

f) Realizacja umowy;

g) Zgtaszanie postgpowan do Realizatora w celu zarejestrowania ich w centralnym rejestrze
zamowien publicznych (dotyczy to wszystkich postepowan o zamoéwienia publiczne
o warto$ci rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 PLN);

h) Okreslenie terminu realizacji zamowienia;

i) Podanie wymagan dotyczacych gwarancji,

J)  Okreslenie kryteriow oceny i wyboru ofert;

k) Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu i sposobu oceny ich spetnienia;

I) Okreélenie i podanie wymagan stawianych Wykonawcy.

3. Realizatorzy:

a) Opracowanie, przy wspolpracy z wnioskodawcami, materialow oraz sporzadzanie
Specyfikacji Warunkoéw Zaméwienia (SWZ), a zwlaszcza:

» Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami ustawy (w charakterze
doradczym),

» Ustalenie warto$ci zamowienia zgodnie z wymogami ustawy (w charakterze
doradczym),

» Przygotowanie umowy przy wspolpracy z wnioskodawcami.

b) Przechowywanie przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego dokumentacji dotyczacej postepowania;

C) Zbieranie i bilansowanie zapotrzebowania w przypadku zaméwien wspolnych we
wlasciwym sobie zakresie;

d) Stata prace w komisji przetargowej w charakterze sekretarza;

e) Peienie funkcji doradczej w zakresie stosowania prawa zaméwien publicznych
przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami
prawa;

f) Przyjmowanie od jednostek organizacyjnych i bilansowanie w skali Instytutu rocznych
planéw postepowan zamowien publicznych jednostek i sporzadzenie planu postgpowan
zamowien publicznych Instytutu;

g) Aktualizacja planu w oparciu o zatwierdzenie korekty;

h) Prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych;

i) Zamieszczanie ogloszen o zamdwieniach publicznych na tablicy ogloszen, przekazywanie
ogloszen dotyczacych zamowien publicznych do Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspolnot

@‘. PCA REGON: 000326121 NIP: 584-035-78-82 POLTAX VAT-5UE: PL5840357882
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6.

7.

Europejskich oraz zamieszczenie ogloszen w Biuletynie Zamowien Publicznych na
whniosek jednostki organizacyjnej;

j) Wspolpraca z wnioskodawcami i komisjami przetargowymi we wszystkich fazach
udzielania zamowien publicznych;

k) Wspolpraca z Urzgdem Zamédwien Publicznych;

1) Doradztwo i udzielanie informacji pracownikom IMP PAN z zakresu stosowania ustawy
Pzp;

m) Organizacja szkolen z zakresu zamowien publicznych;

n) Gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zaméwien publicznych;

0) Prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych;

p) Okreslenie na wniosek Wnioskodawcy procedur i tryboéw udzielenia zamédwien
publicznych.

§5

Planowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych

W celu udzielania zamowien dokonuje si¢ bilansowania postepowan zamdwien publicznych
w skali Instytutu i w skali roku budzetowego.
Plany postepowan o udzielenie zamowien nalezy sporzadzi¢ w oparciu o przewidywane
potrzeby i przychody jednostki organizacyjnej.
Zamawiajacy w planie postegpowan o udzielenie zamowien uwzgledni wylacznie zamowienia
do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz zamdwienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej kwoty 130 000 PLN.
Do 20 stycznia jednostki organizacyjne sktadajg do Dziatu Zamowien Publicznych plany
zamowien na dostawy i ustugi na rok budzetowy.
Plan postgpowan o udzielenie zamowien zawiera w szczegolnosci:
a) przedmiot zamowienia;
b) rodzaj zaméwienia wedtug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;
c) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zamowienia;
d) orientacyjnej warto$ci zamdwienia;
e) przewidywanego terminu wszczgcia postepowania w  ujeciu  kwartalnym lub
miesi¢cznym.
Plany wymagaja zatwierdzenia odpowiednio przez:
a) Kierownika Osrodka;
b) Kierownika Zaktadu / Pracowni;
¢) Kierownika Projektu.
Plany zamoéwien publicznych nalezy przekazywa¢ w formie pisemnej oraz w formie
elektronicznej wedtug obowigzujacych wzorow, w formie niezmienionej co do oryginatu.

&
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Na podstawie ztozonych planow Realizator sporzadza, w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu lub planu finansowego, plan postepowan o udzielenie zamoéwien IMP PAN
i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia oraz zamieszcza na stronie internetowej.

Zmiany w planach zaméwien publicznych jednostek organizacyjnych zatwierdzone przez
osobg uprawniong, nalezy zglasza¢ do Realizatora, w celu wprowadzenia ich do planu
postepowan zamowien IMP PAN.

I1. Procedury zaméwien publicznych IMP PAN

§6

Postanowienia ogdlne

Obowiazkiem kazdego pracownika jest bezstronne, obicktywne, staranne rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Przed dokonaniem zakupu, nalezy skonsultowaé si¢ z pracownikiem odpowiedzialnym za
zamowienia publiczne w celu zweryfikowania warto$ci zamowienia w rocznym planie
zamowien IMP PAN. Weryfikacja taka odbywa si¢ poprzez ztozenie podpisu w wyznaczonym
miejscu zamowienia wewnetrznego.

Rozpoczgcie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje po zatwierdzeniu
zamoOwienia wewnetrznego o udzielenie zamowienia wewnetrznego przez dyrektora lub osobg
upowazniona.

Nie mozna, w celu uniknigcia stosowania przepisoOw ustawy, tagczy¢ zamowien, ktore odrgbnie
udziolane wymagaja zastosowania roznych przepisow ustawy oraz dzieli¢ zamdwienia na
odrebne zamowienia, w celu uniknigcia tgcznego szacowania ich wartosci.

§7

Procedura zamo6wienia publicznego

Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie

odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia,

a yjetych w planie IMP PAN.

Wydatkowanie s$rodkow nastepuje na podstawie i do wysokosci $rodkdéw finansowych

okreslonych na dany rok budzetowy w oparciu o plan postgpowan zamowien.

Postepowanie o zamowienie publiczne w zaleznosci od trybu udzielenia zamdwienia

obejmuje:

a) Zatwierdzenie zamowienia  wewngtrznego  wystanego  droga  elektroniczng
w systemie zamoéwien IMP PAN, lub w dopuszczonych przypadkach ztozonego
w formie papierowej. Obowigzkiem Wnioskodawcy przed kazdym zakupem jest
dostarczenie kompletnego zamoéwienia wewnetrznego, ktory to wzor stanowi
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Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, w oryginale Iub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem (obowigzek ten obejmuje rowniez zamdwienia zatwierdzone
droga elektroniczng). W przypadku braku stosownego zamdwienia wewnetrznego
procedura zakupu nie rozpocznie si¢. (W przypadku konieczno$ci zwigkszenia kwoty
przeznaczonej na realizacje zamowienia Kierownik Jednostki Zamawiajgce]
zobowigzany jest, przed rozstrzygnigciem postepowania, przygotowal stosowne
uzasadnienie oraz uzyska¢ pisemng akceptacje w tym zakresie Kierownika
Zamawiajacego oraz Realizatora).

b) Rejestracje postepowania w centralnym rejestrze zamowien publicznych.

c) Przygotowanie pozostatej dokumentacji np.. SWZ, ogloszenia o zamowieniu,
zaproszenia do udzialu w postgpowaniu etc.

d) Wszczecie postepowania tj. publikacja ogloszenia o zaméwieniu lub przekazanie
zaproszenia do udzialu w postepowaniu.

e) Przeprowadzenie postgpowania, a w szczegolnoscei:

» przekazanie SWZ wykonawcom,
> otwarcie ofert,

> badanie i ocena ofert,

» wybor oferty.

f) Podpisanie umowy lub uniewaznienie postepowania. W przypadku dopuszczania
mozliwos$ci udzielania zaliczki w ramach realizacji danego zamoéwienia publicznego
Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia Realizatorowi pisemnej zgody dziatu
ksiggowosci IMP PAN, na udzielenie zaliczki w ramach realizowanej umowy, ktory to
wzor stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2.1. Procedura zamowien ponizej progu 4 500 PLN netto

Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ netto nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty
4 500 PLN, odbywa si¢ w ramach jednostki organizacyjnej z pomini¢ciem przepisOw ustawy
Pzp tj. art. 2 ust. 1 pkt 1.

ZamoOwienia te musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r., o finansach publicznych, tj.:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow;

b) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

€) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczeséniej zaciagnietych zobowigzan.

Zamoéwienia do kwoty 4 500 PLN netto przeprowadzane sa we wiasnym zakresie przez
pracownikoéw jednostek organizacyjnych po potwierdzeniu posiadania srodkdéw (kompletnego
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zamdOwienia wewngetrznego) na realizacj¢ zamowienia — poprzez wypetnienie o$wiadczenia,
ktory to wzor stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. Dla zamowien, o ktorych mowa w pkt 3 konieczne jest przeprowadzenie procedury badania
rynku bez koniecznosci jej dokumentowania. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowac
stosowng fakturg lub rachunkiem wystawionym na podstawie przestanego Wykonawcy
zlecenia. Nie ma przy tym obowigzku zawierania umow na pi§mie z wykonawcami, zarOwno
na dostawy, ustugi, jak i na roboty budowlane, jednak jezeli Wnioskodawca uzna to za
konieczne, moze zawrze¢ stosowng umowe¢ na pisSmie z wykonawca, regulujaca prawa
1 obowiazki oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

5. Wnioskodawca w powyzszym zakresie jest zobowigzany do samodzielnego zebrania
wszystkich niezbednych dokumentow oraz ich pdzniejszej archiwizacji na potrzeby kontroli.

2.2. Procedura zamoéwien powyzej progu 4 500 PLN ale ponizej 130 000 PLN

1. Udzielenie zaméwien, ktorych wartos$¢ netto w skali Instytutu jest nizsza niz kwota 130 000
PLN, odbywa si¢ W ramach jednostki organizacyjnej
z pominigciem przepiséw ustawy Pzp tj. art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Zamowienia te muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r., o finansach publicznych, tj.:

a) W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i srodkow stuzacych osiagnigciu
zatozonych celow;

b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

€) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowigzan.

3. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamoéwienia jest staranne
i przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

4. Procedure udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 4 500 PLN netto ale ponizej 130 000
PLN netto przeprowadza si¢ we wlasnym zakresie przez  pracownikow jednostek
organizacyjnych po potwierdzeniu posiadania $rodkow (kompletnego zamoéwienia
wewnetrznego) na realizacje zamowienia.

5. Procedur¢ udzielenia zaméwienia o wartoéci powyzej 4 500 PLN netto ale ponizej 130 000
PLN poprzedza zebranie, co najmniej trzech kalkulacji cenowych (,ofert”). Z
przeprowadzonego rozeznania nalezy sporzadzi¢ dokument wskazujacy na wybrang ,,oferte” -
protok6t wyboru, ktory to wzor stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,
wskazujgce przestanki zastosowane przy wyborze (,,kryteria oceny”) oraz dolaczy¢ zapytanie
ofertowe wraz z kalkulacjami cenowymi (,,ofertami”’) w formie pisemne;j, elektronicznej lub
faxu. Protokét nie jest wymagany jezeli jedyna przestanka wyboru Wykonawcy bylo
kryterium najnizej cena. W przypadku braku mozliwosci zebrania trzech kalkulacji cenowych,
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10.

Whnioskodawca jest zoobowigzany do udokumentowania takiej Sytuacji np. poprzez
sporzadzenie notatki lub innego dokumentu.

Zebrane oferty wraz z protokotem wyboru nalezy dolaczyé do zamdéwienia wewnetrznego
(obowigzek ten obejmuje rowniez zamoéwienia zatwierdzone drogg elektroniczng).

Dokumenty z przeprowadzonego rozeznania cenowego podpisuje Wnioskodawca.
Whioskodawca w powyzszym zakresie jest zobowigzany do samodzielnego zebrania
wszystkich niezbednych dokumentow oraz ich pdzniejszej archiwizacji na potrzeby kontroli.
Za spelnienie warunku zostanie rowniez uznana sytuacja, w ktorej Wnioskodawca zdecyduje
si¢ skorzysta¢ z mozliwosci umieszczenia zapytania ofertowego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej tj. stronie IMP PAN - zakladka ,Zapytanie ofertowe”. W takim
przypadku, Wnioskodawca zobowigzany bedzie do szczegdtowego opisania przedmiotu
zamowienia, przekazanie opisu do Dzialu Zamowien Publicznych w celu weryfikacji
formalnej dokumentacji, a nastepnie publikacji zapytania na stronic. W powyzszej sytuacji
zapytanie ofertowe bedzie umieszczone na stronie na okres minimum 5 dni. W takim
wypadku, Wnioskodawca nie ma obowigzku zebrania 3 ofert ani udokumentowania braku
mozliwosci  zebrania 3 ofert. W przypadku gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
umieszczone na stronie nie zostata ztozona zadna oferta, a pierwotne warunki zamowienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione, Wnioskodawca moze udzieli¢ zamowienia po
negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

W przypadku wykonania zamdwienia w trybie pilnym w wyniku awarii lub innego zdarzenia
losowego i zwigzanej z tym konieczno$ci natychmiastowej realizacji dostawy, ustugi lub
roboty budowlanej kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do sporzadzenia
protokotu potwierdzajacego zaistnialy stan. Protokét zawierajacy miedzy innymi: informacje
co uleglo uszkodzeniu, oszacowanie kosztow niezbednych zamoéwien, potwierdzenie
koniecznos$ci natychmiastowego zamoOwienia (np. brak sprzetu zastgpczego, niemoznosci
wykonania zamierzonych czynnos$ci lub funkcjonowania jednostki, zagrozenie dla
bezpieczenstwa osob lub mienia), nalezy dotaczy¢ do zamdwienia wewngtrznego.

2.3. Procedura zamowien ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 PLN

1. Udzielanie zamowien, ktorych warto$¢ netto w skali Instytutu jest rowna lub przekracza kwote
130 000 PLN, odbywa sie zgodnie z przepisami okreslonymi w Ustawie Pzp.
2. Dokumentacj¢ postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w ramach przetargu prowadzi
si¢ w formie pisemnej i archiwizuje w dziale zamowien publicznych.
/,;’%\\ i REGON: 000326121 NIP: 584-035-78-82 POLTAX VAT-5UE: PL5840357882
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2.4. Procedura zamowien ponizej progu 139 000 Euro netto — wylacznie na cele badawcze
i rozwojowe (art. 11 ust. 5 pkt 1)

1. W przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ushugi stuzace wylacznie do
celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej shuzacej osiagnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, ponizej réwnowartosci kwoty
139 000 Euro, odbywa si¢ w ramach dziatu zaméwien publicznych z pomini¢ciem przepisow
ustawy Pzp tj. art. 11 ust. 5 pkt 1. Wnioskodawca wraz z zamowieniem wewngtrznym jest
rowniez zobowigzany dolaczy¢ stosowne o§wiadczenie dotyczace dostaw lub ustug zgodnych
z art. 11 ust. 5 pkt 1, ktory to wzor stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. W powyzszym zakresie Zamawiajacy umiesci ogtoszenie o planowanym zakupie na stronie
internetowej IMP PAN z minimum 5 dniowym terminem sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do sktadania ofert.

3. Zamawiajacy dochowa wszelkiej starannosci do dokonania zakupu zgodnego z zasada
transparentnosci, w sposob jak najbardziej ekonomiczny i z zachowaniem uczciwej
konkurenciji.

4. W powyzsze] sytuacji, Wnioskodawca nie ma obowigzku zebrania 3 ofert ani sporzadzenia
notatki lub innego dokumentu uzasadniajacego niemoznosci ich zebrania.

5. W kazdym przypadku Zamawiajacy moze zdecydowaé o przeprowadzeniu postgpowania
zgodnego z ustawg Pzp. W przypadku przeprowadzenia postgpowania przetargowego,
regulaminu dostaw i ustug o charakterze badawczym w zakresie pkt 1-4 nie stosuje sig.

6. Dokumentacje postepowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzi si¢ w formie
pisemnej i archiwizuje w dziale zamoéwien publicznych.

2.5. Uslugi badawcze

1. W przypadku uméw cywilno-prawnych na ustugi badawcze, naukowe i rozwojowe zgodne
z definicja MNiSW oraz GUS dot. prac badawczo-naukowych, do ktérych nie stosuje si¢
ustawy Pzp zgodnie z art. 11 ust. 1 pkt 3, na druku zamdéwienia wewngtrznego lub w
zataczniku nalezy umieséci¢ notatkg uzasadniajgca wybor Wykonawcy ustugi oraz dotaczyé
stosowne o$wiadczenie ktorego to wzor stanowi Zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
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111. Komisja przetargowa

§8

Przepisy ogolne

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, jest zespolem pomocniczym Dyrektora lub
osoby upowaznionegj, powolywanym do przeprowadzenia lub  przygotowania
i przeprowadzenia okre§lonego postepowania.

2. Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania
1 przeprowadzenia lub przeprowadzenia okreslonych postepowan.

3. W przypadku zaméwien publicznych o wartos$ci przekraczajacej 139 000 Euro powotanie
komisji przetargowej jest obligatoryjne.

4. W przypadku zamoéwien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej 139 000 Euro powotanie
komisji przetargowej jest zwyczajowe.

§9

Organizacja i sklad komisji przetargowej

1. Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje na mocy decyzji Dyrektor lub osoba
upowazniona.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 osob.

3. Sposérdéd czitonkéow komisji przetargowej Dyrektor lub osoba upowazniona wyznacza
przewodniczacego.

4. Sekretarzem komisji na stale zostaje wyznaczony Specjalista ds. Zaméwien Publicznych
w IMP PAN.

5. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor lub osoba
upowazniona, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé
biegtych.

6. Dla waznosci czynnos$ci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnosc¢
co najmniej polowy jej sktadu.

§10
Podstawy do wylaczenia czlonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu, jezeli:
a) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia;
b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
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lub sg zwiazane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli w wykonawcg, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

c) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania oudzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy
wynagrodzenie z innego tytutu lub byly cztonkami organdow zarzadzajacych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdowienia;

d) pozostaja zwykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

e) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w  zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:

e 0 ktorym mowa w art. 228-230a lub art. 250a ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz.1950), zwanej dalej
,,Kodeksem karnym”, lub

e przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérym mowa wrozdziale XXXIV
Kodeksu karnego lub przeciwko mieniu, o ktorym mowa w rozdziale XXXV
Kodeksu karnego, lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom
majatkowym w obrocie cywilnoprawnym, o ktorym mowa w rozdziale
XXXVI Kodeksu karnego, lub

e na podstawie art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. 0 sporcie
(Dz.U. z 2019 r. poz.1468 i 1495)

- o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

2. Czlonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia,
w formie pisemnej o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjgte przez czlonka komisji
podlegajacego wytaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznos$ciach, o ktorych
mowa w ust. 1, nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych nie wptywajacych na wynik postgpowania.

§11
Odwolanie czlonka komisji

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w §10.
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Odwotanie bagdZ wylaczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji
ztozony do Dyrektora lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji czynno$ci
odwotania badz wylaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor lub osoba upowazniona.

§12
Zakres obowiazkéw komisji

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem.

Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamdwienie
publiczne, a w szczegolnosci:

a) dokonuje otwarcia ofert;

b) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;

¢) badai ocenia oferty;

d) przedstawia Dyrektorowi lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygniec
protestow, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania;

e) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania (rola zastrzezona dla sekretarza).

3. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja pracg z dniem powotania, a konczy w dniu
ostatecznego zatwierdzenia protokotu postgpowania.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkoéw nalezy:
a) odebranie oswiadczen cztonkow komisji,
b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
C) podziat prac migdzy cztonkéw komisji,
d) informowanie Dyrektora lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
e) nadzorowanie pracy komisji.
5. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.
6. Kazdy z czlonkow komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno§¢ za wykonywane przez
siebie czynnosci.
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IV. Dokumentacja zamowien publicznych

§13
Archiwizacja zamowien publicznych

Dokumentacje postepowan o udzielenie zamowien publicznych prowadzi si¢ w formie
pisemnej.
Realizator prowadzi centralny rejestr zamowien publicznych rownych lub przekraczajacych w
skali Instytutu rownowarto$¢ 130 000 PLN.
Kazdemu postgpowaniu o zamoOwienie publiczne zostaje nadany centralny numer
postgpowania.
Postepowania nalezy zglasza¢ pisemnie do realizatora w ciagu 5 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o rozpoczgciu postepowania.
Postgpowanie nalezy zglasza¢ poprzez przekazanie zatwierdzonego Zamowienia
Wewngtrznego.
Dziat Zabezpieczenia Technicznego i Informatycznego prowadzi ewidencje postepowan
o warto$ci mniejszej niz 130 000 PLN, udzielanych bez stosowania przepisow ustawy Pzp, nie
podlegajacych rejestracji w centralnym rejestrze zaméwien publicznych.
Dokumentacja postepowan o udzielenie zamdwienia zawiera w szczegolnosci:
a) zamdOwienie wewnetrzne,
b) decyzj¢ o powotaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powolania,
C) ogloszenie o zamowieniu lub zaproszeniu do udziatu w postepowaniu (zgodnie
z wymogami ustawy),
d) Specyfikacjc =~ Warunkéw  Zamowienia wraz z  zalgcznikami  (zgodnie
Z wymogami ustawy),
e) protokot z zalacznikami oraz z umowa w sprawie zamowienia publicznego,
w przypadku jej zawarcia (zgodnie z wymogami ustawy).
Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach publicznych sporzadzone przez
Realizatora, przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych, w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Plany zamoéwien Instytutu, plany zamowien jednostek, korekty planow zamowien
publicznych, ogloszenia o zamoéwieniach planowanych, centralny rejestr zamowien
publicznych, ewidencje postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, sprawozdanie
0 udzielonych zamoéwieniach publicznych nalezy sklada¢ i przechowywaé u Realizatora
w sposéb gwarantujgcych nienaruszalno$é przez okres 4 lat po roku, ktorego dotycza.
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V. Umowy w sprawie zamowien publicznych

§14
Zawieranie umow w sprawie zamodowienia publicznego

Do zawierania i realizacji umow w sprawach zaméwien publicznych nalezy stosowac
w szczegolnosci przepisy ustawy Pzp i Kodeksu cywilnego.
Umowy w sprawach zaméwien publicznych o warto$§ci zamowienia réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000 PLN, pod rygorem niewazno$ci, wymagaja formy pisemnej
chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegdlnej oraz potwierdzenia realizacji umowy
w formie dwustronnego protokotu odbioru, sporzadzonego przez osob¢ odpowiedzialng za
realizacje umowy.
Umowy powyzej 20 000 PLN netto, do ktérych przepisy ustawy Pzp nie maja zastosowania,
wymagajg formy pisemnej, oraz zlozenia pisemnego zamowienia za posrednictwem Dziatu
Zabezpieczenia Technicznego i Informatycznego, oraz potwierdzenia realizacji umowy
w formie dwustronnego protokotu odbioru, sporzadzonego przez osobe odpowiedzialng za
realizacje umowy.
Jednostka organizacyjna dokonujaca zakupu powyzej 20 000 PLN netto, zobligowana do
sporzadzenia umowy zgodnie z pkt 3, prowadzi wlasny rejestr zawieranych uméw oraz nadaje
kolejno nr umowy. Umowa ta powinna by¢ zaparafowana przez osobg sporzadzajaca,
Kierownika jednostki oraz Gtownego Ksiegowego.
Kierownik jednostki organizacyjnej zobligowany jest do wyznaczenia osoby, ktdra bedzie
prowadzi¢ taki rejestr.
Umowy sporzadzane przez jednostki organizacyjne przechowywane sa w danej jednostce
organizacyjnej.
Realizator prowadzi rejestr umow tylko z rozstrzygnigtych postepowan o udzielenie zamowien
zamieszczonych na stronie.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, ktore nie zostato uniewaznione, prowadzi
do zawarcia umowy.
W zawieranych umowach w sprawie zamoOwienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interes Zamawiajgcego, a w szczegolnosci:

a) precyzyjne i zgodne z SWZ okre$lenie przedmiotu i warunkéw realizacji zamowienia,

b) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (czgsciowego, koncowego) oraz Sciste

powiazanie ich z warunkami platnosci,
C) precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji,
d) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypehienia warunkow umowy,
e) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,
f) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstgpienia zamawiajgcego od umowy,
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g) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wlasciwego prawa i wlasciwego sadu
w przypadku rozstrzygniecia sporow dotyczacych zawartej umowy,

h) umowy w sprawie zamdwienia publicznego winny by¢ zaakceptowane pod wzgledem
formalno-prawnym  przez  Pelnomocnika  Dyrektora ds.  Ekonomiczno-
Organizacyjnych oraz Glownego Ksiggowego, a w czgsci dotyczacej przetargdbw
rowniez przez Specjalistg ds. Zaméwien Publicznych.

10. Osobg uprawniong do podpisywania umow w sprawach zamowien publicznych jest Dyrektor
lub osoby posiadajagce petnomocnictwo do dokonywania czynno$ci prawnych w imieniu
Instytutu, w zakresie otrzymanego pelnomocnictwa.

11. Po podpisaniu umowy Realizator zaméwienia przekazuje uczestnikom zaméwienia informacje
niezbedne do jego realizacji, a w szczegdlnosci: nazwe wykonawcy, termin obowigzywania
umowy oraz kopie umowy i formularza cenowego.

12. Reklamacji oraz naliczen kar umownych na podstawie umowy dokonuje uczestnik
zamowienia wspolnego w Scistej wspolpracy z Realizatorem.

13. Wykonanie umowy odbywa si¢ zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzor nad jej realizacja
sprawuje pracownik wtasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkéw nalezy
w szczegolnosci czuwanie nad prawidtowa realizacja umowy, sumowanie jednostek
przedmiotu umowy w ramach 1 m-ca, roku oraz czasu obowigzywania umowy, a takze
pisemne informowanie kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnos$ciach w realizacji
umowy.

14. Uczestnik zamoéwienia lub Zamawiajacy, na wniosek realizatora, sporzadza sprawozdanie
z realizacji umowy.

VI. Postanowienia koncowe
§15
Postanowienia koncowe

1. Regulamin obowiazuje wszystkie jednostki organizacyjne IMP PAN.

2. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikéw odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych IMP PAN.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie akty prawne
regulujace zamowienia publiczne, a w szczegolnosci ustawa z dnia 24 pazdziernika 2019 r.,
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 —t. j. z pézn. zm.).

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2021 r., znoszac poprzednie zarzadzenie
dotyczace stosowania ustawy Pzp i pokrewnych.
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VII. Zalaczniki do regulaminu

Zakacznik nr 1 — wzér zamowienia wewngtrznego.

Zatacznik nr 2 — wzor zgody na udzielenie zaliczki przez dziat ksiggowosci IMP PAN.

Zakacznik nr 3 — wzor o$§wiadczenia dotyczacego zamdwienia ponizej progu 4 500 PLN netto.
Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie dotyczace dostaw lub ustug zgodnych z art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Zatacznik nr 5 — oswiadczenie do zamdowienia na ustuge badawczg Iub rozwojowg (art. 11 ust. 1 pkt 3

ustawy Pzp).
Zakacznik nr 6 — wzor protokotu wyboru oferty.
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ZAMOWIENIE WEWNETRZNE Z DNIA ....... VAR /201.....

Zglaszam konieczno$¢ zakupu wyszczego6lnionych ponizej dostaw / ustug / rob6t budowlanych*

JednoStka OTZaANIZACYINA: ...\ttt ittt ettt et e e ettt e e e e e e e e et et
Temat / UMOWAL . ...ue ittt e

Nazwa, adres, telefon, e-mail proponowanej firmy w ktorej ma by¢ dokonany zakup:

3Tk T Lo
Dysponent STOAKOW: ... .ouie e
Potwierdzenie zgodnos$ci finansowej i planowanej przez NO: .........ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiii i ieieeeeaan
Specjalista ds. Zamowien Publicznych: ...
L2 (03 1N 3 170 10T

Polecam zakupi¢ z upowaznienia DIN: ... ...t e

Lp. Wyszczegdlnienie Iloé¢ | Przewidywana Termin realizacji
wartos¢ /netto/ zakupu

1

2

Uwagi (w tym uzasadnienie zakupu w przypadku prac badawczych oraz zakupdéw w trybie pilnym):

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu zaméwien publicznych IMP PAN

(miejscowosc)

ZGODA NA ZASTOSOWANIE ZALICZKI W RAMACH REALIZACJI UMOWY NA
WYKONANIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Niniejszym o§wiadczam, iz przy realizacji ZAmMOWIENIA N .......o.evutintinienietite e ateeeeeaeaneananan
.................................................................... (zamowienie wewngtrzne z dnia: ..............
osoba wnioskujaca: ............ociiiiiiiiiini, ) zezwalam na wprowadzenie zapiséw dotyczacych
zaliczki, do umowy na wykonanie wyzej wymienionego zamowienia publicznego, w wysokoSci:

/pieczatka, podpis/
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu zaméwien publicznych IMP PAN

OSWIADCZENIE DO ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZAJACEGO KWOTY 4 500 PLN
NETTO (W PRZYPADKU ZAKUPOW PONIZEJ 130 000 PLN)

Niniejszym o$wiadczam, iz przy realizacji zaméwienia dochowatem nalezytej staranno$ci podczas
dokonania analizy rynku i cena w zaproponowanej przeze mnie ofercie nie odbiega od ogdlnie

przyjetej sredniej ceny rynkowe;.

/podpis Wnioskodawcy/
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu zamoéwien publicznych IMP PAN

OSWIADCZENIE DOTYCZACE DOSTAW LUB USLUG ZGODNYCH Z ART. 11 UST. 5
PKT 1 USTAWY PZP (W PRZYPADKU ZAKUPOW PONIZEJ 139 000 Euro)

Niniejszym o$§wiadczam, ze realizowany przedmiot zamdéwienia pod tytutem: ............................

.............................................................. (zamoéwienie wewngtrzne z dnia: ...................)
stuzy wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych i rozwojowych, ktore nie
stuza prowadzeniu przez Zamawiajacego produkcji masowej sluzacej osiagnieciu rentownosci

rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju, a ich warto$¢ jest mniejsza niz 139 000 Euro.

/podpis Wnioskodawcy/
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu zaméwien publicznych IMP PAN

OSWIADCZENIE DO ZAMOWIENIA NA USLUGE BADAWCZA LUB ROZWOJOWA

Niniejszym o§wiadczam, ze realizowana ustuga pod tytutem: ...,

............................................................ (zamowienie wewnetrzne z dnia: ...................)
jest zgodna z definicja ustugi badawczej, okreslonej w definicjach przytoczonych przez MNiSW oraz
GUS oraz spetnia przestanki ushugi badawczej okreSlone w art. 11 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo

Zamowien Publicznych.

/podpis Zamawiajacego/
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu zaméwien publicznych IMP PAN

Protokol z wyboru oferty

Przedmiot zaméwienia:

...........................................................................................................................
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Zamawiajacy: Instytut Maszyn Przeplywowych im. Roberta Szewalskiego PAN, ul. J. Fiszera 14,
80-231 Gdansk
reprezentowany przez:

/petna nazwa Wykonawcy — doktadny adres, tel./fax/

TEPIEZENTOWANY PIZEZ: \vverrenrerenreereerereineanenrensannns — wspotwiascicieli/pracownika firmy
/imi¢ nazwisko/

Wartos¢ netto/brutto okreslona przez Wykonawce nr 1 wynosi: ................ zt netto + VAT (23%)

11 AU zttacznie .................. 7t brutto

Wykonawca nr 2:

/petna nazwa Wykonawcy — doktadny adres, tel./fax/

FEPIEZENtOWANY PIZEZ: +.uvenrerreereerereareareareanearensansenns — wspodtwiascicieli/pracownika firmy
/imi¢ nazwisko/
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Warto$¢ netto/brutto okreslona przez Wykonawce Nr 2 wynosi: ................ zt netto + VAT (23%)
| AT zhlgeznie ...l 7t brutto

Wykonawca nr 3:

/petna nazwa Wykonawcy — doktadny adres, tel./fax/

TEPIEZENtOWANY PIZEZ: . .neeneeneeeeeeeeeeeaeaneeaneanaaeaneanns — wspotwiascicieli/pracownika firmy
/imi¢ nazwisko/

Warto$¢ netto/brutto okreslona przez Wykonawcee nr 3 wynosi: ................ zt netto + VAT (23%)

e e zttacznie ...l 7k brutto

W wyniku rozeznania rynku ustalono warto$¢ przedmiotu zamowienia oferowang przez Wykonawce

0 T 1 P
/petna nazwa oraz adres Wykonawcy/

Warto$¢ zamowienia: ................ 7l netto + VAT (23%) tj. ............ 7} lacznie ........ 7} brutto

JSTOWIIC: ... /

Niniejszy protokot stanowi integralng czgs¢ dokumentacji zamdwienia.

Gdansk, dnia ................. r.

/podpis Wnioskodawcy/
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