Zatagcznik nr 3
Oznaczenie sprawy: 14/U/Adm/2020

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
I. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug prawnych (doradztwo
prawne wraz z zastepstwem procesowym) przez osoby posiadajace uprawnienia zawodowe
Radcy Prawnego badz Adwokata na rzecz Zamawiajacego.

2. Zakres zamdwienia obejmuje kompleksowa obstuge prawng w szczegdlnosci:

1. Sporzadzanie pisemnych opinii prawnych i analiz prawnych w tym réwniez
udzielanie ustnych porad prawnych.

2. Udzielanie pomocy prawnej w sprawach pracowniczych. np. w sprawach
zwigzanych ze stypendiami, ZUS, podatkami, prawem pracy (zaklada sie,
minimum 10 spraw w miesigcu).

3. Opiniowanie spraw zwigzanych z organizacja wewnetrzng i funkcjonowaniem
Zamawiajacego.

4. Sporzadzanie analiz i1 opinii prawnych, w tym dokonywanie wykladni
obowigzujacych przepisOow prawa w sprawach zwigzanych z dziatalno$cig
Zamawiajacego, w szczegolnosci: finansow publicznych, finansowania nauki i
szkolnictwa wyzszego, komercjalizacji wiedzy i transferu technologii, w tym
komercjalizacji bezposredniej 1 posredniej, prawa konkurencji, pomocy
publicznej, polskiego, unijnego i miedzynarodowego prawa wlasnosci przemystowe;
I praw autorskich, w tym regulacji dotyczacych prawa dostepu do wynikoéw badan,
zasad dotyczacych prowadzenia polityki spdjnosci oraz regulacji dotyczacych
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, regulacji krajowych i unijnych
dotyczacych zamowien publicznych, prawa pracy 1 ubezpieczeh spotecznych,

5. Opracowywanie, wspoélpraca przy  opracowywaniu  oraz  interpretacja i
opiniowanie pod wzgledem formalnoprawnym projektow umow (w tym umow
konsorcjum), porozumien oraz ugdd, ktorych strong jest Zamawiajacy, w
szczegoOlnosci umoéw dotyczacych zamowien publicznych, komercjalizacji wynikow
badan, umoéw 1 porozumien migdzyinstytucjonalnych dotyczacych programow i
przedsiewzie¢ finansowanych przez Zamawiajacego (zaklada si¢, minimum 10
umoéw w miesigcu),

6. Opracowywanie, wspoOlpraca przy opracowywaniu i opiniowanie innych
dokumentéw zwigzanych z realizacja zadah przez Zamawiajacego, W tym
dokumentéw sporzadzonych w jezyku angielskim

7. Sporzadzanie  ekspertyz  prawnych  dotyczacych  zagadnieh  prawnych
pojawiajacych si¢ w zwigzku z dziatalno$cig Zamawiajacego,



8. Dokonywanie interpretacji przepisow z zakresu organizacji i funkcjonowania
Zamawiajacego oraz sporzadzanie aktow prawnych pozostajacych w zwigzku z
dziatalnoscig Zamawiajgcego,

9. Zapewnienie obslugi prawnej przy zawieraniu porozumien i umoéw (w tym
opiniowanie i uzgadnianie pod wzgledem formalno-prawnym) z innymi podmiotami
przez Zamawiajgcego oraz porozumien 1 umoOw zawieranych pomiedzy
Wykonawcami a Podwykonawcami (zaklada si¢, minimum 10 umow
W miesiacu).

10. Prowadzenie catosci spraw sadowych i wystgpowanie na podstawie udzielonych
pelnomocnictw przed sadami powszechnymi, administracyjnymi, sadami
polubownymi i innymi organami administracji panstwowej i samorzadowe;j.

11. Reprezentowanie Zamawiajacego podczas mediacji.

12. Udzielanie pomocy prawnej w sprawach wtasno$ci intelektualne;.

13. Tworzenie wnioskoéw o udzielenie indywidualnej interpretacji przepiséw do urzedow
1 organ6w administracji publiczne;.

14. Uczestnictwo w spotkaniach wymagajacych obstugi prawnej w ktorych udziat
bedzie bral Zamawiajacy w charakterze doradcy prawnego Zamawiajacego.
Zamawiajacy poinformuje Wykonawceg o potrzebie udziatu radey w spotkaniu z 3
dniowym wyprzedzeniem. Spotkania moga odbywac si¢ w siedzibie Zamawiajgcego
jak i na terenie dziatania Zamawiajacego.

15. Monitorowanie procesu legislacyjnego dotyczacego Zamawiajacego oraz biezace
informowanie o zmianach przepisoéw prawnych i ich zakresie majacych wplyw na
funkcjonowanie Zamawiajacego.

16. Udzielanie pomocy prawnej zwigzanej z udzielaniem postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego przeprowadzanych zgodnie z przepisami ustawy Prawo
zamoOwien publicznych w szczegdlnosci w formie konsultacji bezposrednich,
sporzadzania opinii prawnych, opracowan, informacji 1 analiz, przygotowywania 1
weryfikacji projektéw wszelkich dokumentéw oraz wyjasniania przepisOw prawa.

17. Pomoc prawna wg zadan okreslonych dla radcow prawnych w ustawie z dnia
06.07.1982 r., o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2115) oraz w ustawie z
dnia 26.05.1982 r., Prawo o adwokaturze (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1513)

18. Podejmowanie wszelkich wymaganych prawem czynno$ci, niezbednych do
skutecznej ochrony interesow Zamawiajacego.

19. Pozostate prace zlecone przez Zamawiajacego, niewymienione powyzej a zwigzane
z przedmiotem zamdwienia.

I1. Sposéb wykonywania przedmiotu zamowienia.

1. Wykonawca zapewni pomoc prawng przez osoby posiadajace uprawnienia Radcy
prawnego lub Adwokata.

2. Zamawiajacy wymaga aby w celu wypelnienia obowigzkoéw Wykonawca zapewnit
obecnos¢ w siedzibie Zamawiajgcego jednego radce prawnego lub adwokata. Nalezy
wskaza¢ w ofercie dwoch dedykowanych prawnikow (radca prawny lub adwokat)
ktorzy beda petni¢ dyzury w Instytucie. W przypadku braku mozliwosci §wiadczenia



ustugi przez osoby wskazane z przyczyn, ktérych nie mozna bylto przewidzie¢ na
dzien ztozenia oferty, Wykonawca bgdzie zobowigzany do zapewnienia osoby lub
0sOb na zastgpstwo, przy czym osoba lub osoby $wiadczace ustugi w ramach
zastepstwa majg mie¢ kwalifikacje 1 doswiadczenie nie nizsze niz osoby o ktorych
mowa wyzej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na §wiadczenie ustug przez aplikantow
radcowskich lub adwokackich.

3. Wykonawca zapewni na czas nieobecnosci i zwolnienia lekarskiego oraz innych
losowych wypadkow obstuge prawng przez radce prawnego lub adwokata.

4. Wyznaczone imiennie osoby powinny posiada¢ aktualny wpis na liste radcow
prawnych lub adwokatéw, a takze posiada¢ biegla wiedze i do$wiadczenie
w szczegblnosci w zakresie nastepujacych aktow prawnych:

e Ustawa o Polskiej Akademii Nauk.

e Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym.

e Ustawa 0 zasadach finansowania nauki.

e Ustawa o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule

w zakresie sztuki.

e Ustawa 0 innowacyjnosci.

e Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

e Ustawa o ochronie danych osobowych.

e Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

e Ustawa Prawo Zamowien Publicznych.
oraz aktéw wykonawczych do tych ustaw.
Ponadto znajomos$¢ otoczenia prawnego zwigzanego z realizacja projektow badawczych
I rozwojowych finansowanych z roznych zrodet krajowych i europejskich.

5. Osoby wyznaczone przez Wykonawceg powinny posiada¢ co najmniej 3 letnie
doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu ustug prawniczych na rzecz podmiotow
naukowych i badawczych lub szkét wyzszych (w szczegoélnosci technicznych), w
tym do$wiadczenie w wykonywaniu ustug prawniczych w zakresie prowadzenia
spraw pracowniczych przed sadem pracy takze w sprawach uwzgledniajacych
stosunek pracy.

6. Wymog doswiadczenia okreslony w pkt 5 Zamawiajacy uzna za Spetniony, jezeli
Wykonawca przedstawi przynajmniej jedng referencje wystawiong przez podmioty
okreslone pkt 5 powyzej w zakresie przedmiotu zamowienia.

7. Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do przekazywania Wykonawcy informacji
1 dokumentdw niezbgdnych dla prawidlowego $wiadczenia ustugi zgodnie
z profesjonalnymi standardami.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonywac powierzone czynno$ci na biezaco
z nalezytg staranno$cia, rzetelnie, zgodnie z ustawg regulujaca zasady wykonywania
zawodu radcy prawnego lub adwokata, zasadami etyki zawodowej
z nalezyta troska o finanse publiczne oraz z uwzglednieniem interesow
Zamawiajacego.

9. Porada, opinia prawna, projekty umow i wszelkie wyjasnienia powinny by¢
sporzadzone nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od dnia wptywu zapytania do



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawcy. W sprawach szczeg6lnie skomplikowanych oraz gdy przygotowanie
ww. czynnosci wymagaja oczekiwania na informacje z zewnatrz Strony moga
uzgodni¢ wydtuzenie tego terminu. Uzgodnienie to musi byé poczynione
niezwlocznie.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia wykonawca bedzie zobowigzany do
stalej wspolpracy polegajacej na stalym kontakcie z Zamawiajacym za
posrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu oraz w razie potrzeby,
osobistej wizyty w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca co najmniej 1 raz w tygodniu pelnil dyzur
w siedzibie Zamawiajacego (dlugos¢ dyzuru w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego jednak nie mniej niz 2h) w godzinach pracy tj. 7:30 - 15:30 oraz na
kazde wezwanie Zamawiajagcego poza ustalonymi godzinami w siedzibie
Zamawiajacego z mozliwoscia komunikowania si¢ droga telefoniczng 1
elektroniczng.

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy a dotyczacych
Zamawiajacego.

Wykonawca powinien posiadaé oplacong polis¢ potwierdzajaca, ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

Wykonawca ma obowigzek dysponowania wlasnym sprzetem komputerowym
z dostgpem do systemu informacji prawnej.

Na 60 dni przed zakonczeniem umowy Wykonawca sporzadzi raport koncowy
obejmujacy wyszczegolnienie prowadzonych aktualnie spraw i opis ich stanu
zaawansowania (czynnosci aktualnie realizowanych 1 biegnacych terminow). Wykaz
ten Wykonawca zaktualizuje na 2 dni robocze przed zakonczeniem terminu umowy.
W terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wykonawcy
wybranemu przez Zamawiajacego do obstugi prawnej, wszystkich trwajacych spraw.

I1l. Termin i miejsce wykonania zaméwienia oraz platnosci.

1.

2.

3.

Wykonawca bedzie §wiadczyt wyzej opisang ustuge w okresie od dnia 01.10.2020 r.
do dnia 30.09.2021 r.

Wykonawca bedzie wykonywat ustluge w siedzibie Zamawiajacego tj. Instytut
Maszyn Przeptywowych im. Roberta Szewalskiego PAN, ul. J. Fiszera 14, 80-231
Gdansk.

Zamawiajacy za wykonywanie przedmiotu umowy bedzie si¢ rozliczat
z Wykonawcg w oparciu o wykonang prace rozliczong na podstawie ryczattu.

IV. Kryterium oceny ofert.

Cena — 60%, doswiadczenie — 40%



Zamawiajacy w celu oceny ofert zsumuje liczbe punktow w dwoch kryteriach,
t]. W=Pc+Pd

gdzie:

W — wskaznik oceny oferty

Pc — liczba punktéw przyznana za spetnienie ,,cena oferty brutto”

Pd — liczba punktéw przyznana za spetnienie ,,do$wiadczenie”

1) Kryterium: cena oferty brutto — 60 pkt.
a) Ocenie podlega cena catkowita brutto oferty w PLN.

b) Ofercie z najnizsza ceng Zamawiajacy przyzna maksymalng liczbe punktéw — 60 pkt. )
Pozostatym ofertom Zamawiajacy przyzna punkty obliczone wg wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrdd ztozonych
(waznych) ofert w PLN
X 60 pkt. = liczba pkt przyznana w kryterium cena

Cena brutto ocenianej oferty w PLN

Obliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2) Kryterium: Doswiadczenie — 40 pkt. Punkty zostana przyznane jezeli chociaz jedna
osoba, ktora bedzie wykonywala usluge dla instytutu posiada doSwiadczenie

a) doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej na rzecz podmiotow naukowych i
badawczych lub szko6t wyzszych. Nalezy dotaczy¢ referencje.

Kryteria oceny

3lata—5Ilata —5 pkt.
Powyzej 5 lat — 7 lat — 10 pkt.
Powyzej 7 lat — 15 pkt.

b) doswiadczenie w zakresie obstugi prawnej projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkow Narodowego Centrum Nauki lub Narodowego Centrum
Badan i Rozwoju. W wypadku posiadania doswiadczenia nalezy zalaczy¢ o§wiadczenie

Kryterium oceny — 10 pkt za spetnienie warunku



c) doswiadczenie w zakresie doradztwa prawnego realizowanego w ramach szkot
doktorskich na rzecz podmiotow naukowych i badawczych lub szkot wyzszych. W wypadku
posiadania doswiadczenia nalezy zatgczy¢ o§wiadczenie.

Kryterium oceny — 10 pkt za spetnienie warunku

d) do$wiadczenie w zakresie doradztwa prawnego realizowanego w ramach proceséw
komercjalizacji badan naukowych realizowanych na rzecz podmiotéw naukowych i
badawczych lub szkot wyzszych. W wypadku posiadania do§wiadczenia nalezy zalaczy¢
oswiadczenie.

Kryterium oceny — 5 pkt za spetnienie warunku



